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طؼذ ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل ٖٓ أػظْ حُٜٖٔ حلإٗغخ٤ٗش ٗظشح ُٔخ طغخْٛ رٚ ٖٓ اٗوخر أسٝحف حُٔشم٠ 

ـ٤ش ٝحُشث٤غ٤ش ك٠ ٗظْ ربرٕ الله ػْ رٔغخػذس حلأهزخء, ك٢ٜ طٔؼَ اكذ١ حُٜٖٔ حلإعظشحط٤

حُشػخ٣ش حُقل٤ش؛ كخُٔٔشك ٣ٔؼَ كِوش حلإطقخٍ ر٤ٖ حُٔش٣ل ٝرخه٠ أكشحد حُلش٣ن حُقل٠ 

ك٠ حُٔئعغخص حُقل٤ش حُٔخظِلش, ٝحُظٔش٣ل ٛٞ ػِْ ٣ٜظْ رخُلشد ًٌَ ؿغٔخ ٝػولا ٝسٝكخ 

ٝٛٞ خذٓش ٓزخؽشس طٜذف ا٠ُ حعظ٤لخء كخؿخص حُلشد ٝحلأعشس ٝحُٔـظٔغ ك٠ حُقلش 

ٝأفزلض ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل طوّٞ ػ٠ِ أعظ ٝٓؼِٞٓخص ٝٓؼخسف خخفش رٜخ ُٜٝخ ٝحُٔشك. 

ٜٓخسحص ٓظخققش, ٝطظنٖٔ ٓـٔٞػش ٖٓ حُٔزخدة حُٔغظٔذس ٖٓ حُؼِّٞ حلأعخع٤ش حُؼخٓش 

ٝحُقل٤ش ٝحُغ٤ًِٞش, ٝٓغ حُظطٞس حٌُز٤ش حُزٟ ؽٜذطٚ ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل ك٠ حُغ٘ٞحص حلأخ٤شس 

ظ ػ٠ِ اٗؾخء ٝكذس ٓظخرؼش حُخش٣ـ٤ٖ ُظوذ٣ْ كوذ كشفض ٤ًِش حُظٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞ

حُذػْ حُٔغظٔش ُخش٣ـ٤ٜخ ٝرُي ُلإسطوخء رٔغظٟٞ حُخش٣ـ٤ٖ رٔخ ٣ظ٘خعذ ٓغ ٓظطِزخص 

 ٝحكظ٤خؿخص عٞم حُؼَٔ حُٔظـذدس.
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    وٍّخ الأعزبر اٌذوزٛس ػٍّذ اٌىٍٍخ

 

 

 

ٞٓخص ٝحُٜٔخسحص أر٘خث٢ حُخش٣ـ٤ٖ ٝرؼذ إٔ حٗظ٤ٜظْ ٖٓ ع٘ٞحص حُذسحعش ٝحًظغخد حُٔؼِ

ٝحلاطـخٛخص حلا٣ـخر٤ش ٝٛخ أٗظْ ػ٠ِ ٓؾخسف حُل٤خس حُؼ٤ِٔش أٝد إٔ حًظذ ٌُْ رؼل حُغطٞس 

حُظ٢ طؼزش ػٖ حٓظ٘خ٢ٗ ٝكخش١ حُؾذ٣ذ رظخشؿٌْ ٝا٣ٔخ٢ٗ حلأؽذ رؤٌْٗ عظٌٞٗٞح ػ٘ٞحٗخ سحثؼخ 

٤ش ٜٓ٘ش ٤ٌُِش حُظٔش٣ل رخلأدحء حُٔظ٤ٔض ٝحُظٞحفَ حُلؼخٍ ٝحُٔلخكظش ػ٠ِ سه٢ ٜٓ٘ظ٘خ حُـخُ

 حُظٔش٣ل.

أٝف٤ٌْ أر٘خث٢ رشػخ٣ش ٓشمخٗخ ٝحُللخظ ػ٠ِ أعشحسْٛ ك٠ حهخس ٖٓ حُو٤ْ ٝحلاخلام 

 ٝحلاُظضحّ حُؾذ٣ذ ك٢ ًَ ؽ٢ء ٝحُؼوش رخُ٘لظ ٝحُللخظ ػ٠ِ أسٝحف حُٔشم٠ ٝأٗلغٌْ ....

 

 دِزُ ثخٍش ِب داِذ اٌحٍبح.

 

 أ.د/ ٚفبء ػجذ اٌؼظٍُ اٌحغٍٕى
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 وٍّخ الأعزبر اٌذوزٛس ٚوًٍ اٌىٍٍخ ٌشئْٛ رٍّٕخ اٌجٍئخ ٚخذِخ اٌّدزّغ
 

 

 

  ’’’’أػضائً اٌخشٌدٍٓ أ٘لا ِٚشحجب ثىُ فً سحبة وٍٍخ اٌزّشٌغ 

إ خذٓش حُٔـظٔغ ٖٓ أْٛ حلأٛذحف حلإعظشحط٤ـ٤ش ٤ٌُِِش ٝحُظ٢  طغظط٤غ ٖٓ خلاُٜخ ح٤ٌُِش 

خػخص حُقل٤ش سرو حُٔـظٔغ حلأًخد٢ٔ٣ رخُٔـظٔغ حُٔذ٢ٗ ٝط٤ٔ٘ش حُظؼخٕٝ ر٤ٖ ح٤ٌُِش ٝحُوط

ٝحُٔـظٔؼ٤ش حُٔخظِلش  هزوخ لاكظ٤خؿخص حُٔـظٔغ ٝعٞم حُؼَٔ رٔخ ٣ٌلَ سكغ ٓغظٟٞ حُخش٣ؾ 

 ٝحلاسطوخء رٜٔ٘ش حُظٔش٣ل .

أر٘خث٢ ٝر٘خط٢ ٗلٖ ؿ٤ٔؼخ ٗغؼ٠ ا٠ُ حُظ٤ٔض ٝاطوخٕ أػٔخُ٘خ ُظٞك٤ش ر٤جش فخُلش ُلإٗظخؽ ٝدػْ 

ي كظق ه٘ٞحص حُظؼخٕٝ ر٤ٖ ح٤ٌُِش حُظؼ٤ِْ حُـ٤ذ ُِطلاد ٝحُخش٣ـ٤ٖ ك٢ ؽظ٠ حُظخققخص ًٝزُ

ٝحُٔـظٔغ حُٔل٢ِ ٝحُذ٢ُٝ, ُزُي كشفض ٤ًِٚ حُظٔش٣ل ػ٠ِ أٗؾخء ٝكذس ٓظخرؼش حُخش٣ـ٤ٖ 

 ُظلو٤ن حُظٞحفَ ٝحُٔظخرؼش حُٔغظٔشس ػزش أؿ٤خٍ حُخش٣ـ٤ٖ ك٠ حلآخًٖ حُطز٤ش حُٔخظِلش.

 

 ٚفمىُ الله ٌىً ِب ٌحجٗ ٌٚشػبٖ

 

 أ.َ.د/ ٍٔفٍٓ ِحّذ حغٍٕٓ

 وٍّخ ِذٌش ٚحذح ِزبثؼخ اٌخشٌدٍٓ
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 أثٕبئً ٚثٕبرً خشٌدً وٍٍخ اٌزّشٌغ خبِؼخ لٕبح اٌغٌٛظ

٣غش٢ٗ إٔ أطوذّ ا٤ٌُْ رخُظٜ٘جش حُوِز٤ش رٔ٘خعزش حُظخشؽ ٝرذح٣ش ك٤خطٌْ ح٤ُٜ٘ٔش حُـذ٣ذس, ٝٗغؤٍ 

ٝؿَ إٔ ٣ٞكوٌْ ك٢ ك٤خطٌْ ح٤ُٜ٘ٔش ٝحُظ٢ كشف٘خ ػ٠ِ اػذحدًْ ٝطؼ٤ٌِْٔ رـٜٞدح  الله ػض

خِقش ُظٌٞٗٞح ٓئ٤ِٖٛ ػ٤ِٔخ ٝأخلاه٤خ ُِو٤خّ رٞحؿزٌْ حلإٗغخ٢ٗ ػ٠ِ ٗلٞ ٓظ٤ٔض فخدهش ٝٓ

ٝٓؾشف. ٝلإٔ ٤ًِش حُظٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞظ طغؼ٠ دحثٔخ ُظوذ٣ْ حلأكنَ ك٢ ٓـخٍ 

ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل كوذ كشفض ح٤ٌُِش ػ٠ِ اٗؾخء ٝكذس ٓظخرؼش حُخش٣ـ٤ٖ ُِللخظ ػ٠ِ حُظٞحفَ 

ر٤ٖ ح٤ٌُِش ٝخش٣ـ٤ٜخ ٝحُٔظخرؼش حُٔغظٔشس ُ٘ؾخهخص  حُٔغظٔش ُٝظؼض٣ض سٝف حلاٗظٔخء

ٝاٗـخصحص حُخش٣ـ٤ٖ ك٢ ًخكش حُٔـخلاص, ًزُي ٓظخرؼش ٓؾٌلاص حُخش٣ـ٤ٖ ٝحُؼَٔ ػ٠ِ 

كِٜخ, ٝاطخكش حُلشفش ُِخش٣ـ٤ٖ ُظـذ٣ذ ٓؼِٞٓخطْٜ ٝطط٣ٞش ٜٓخسحطْٜ رقلش ٓغظٔشس ػٖ 

ٓظ٤ٔضس؛ ٝرُي ُظِز٤ش ٛٞ ؿذ٣ذ ٖٓ خلاٍ طوذ٣ْ دٝسحص طذس٣ز٤ش  هش٣ن طض٣ٝذْٛ رٌَ ٓخ

 حكظ٤خؿخص عٞم حُؼَٔ ٝحكظ٤خؿخص حُخش٣ـ٤ٖ حُٔظؼذدس ٝحُٔغظٔشس.

 

 خبٌض إٍِٔبرى ٌىُ ثبٌٕدبذ ٚاٌزٛفٍك

 

 د/ٕ٘بء ثشٚد ِحّذ
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ُ ك٠ِ ٜٓ٘ظ٠ ٝأكظشّ أ أطَو٢ِّ اللهه َٝ َـ ك٠ِ ػ٠ِٔ  ْٕ أخَُِْ ِْ أَ ُْؼَظ٤ِ ِ ح ُْ رخِلَلَّه هْغِ

أَ  َٝ ْٕ دَٟ ٓغجإهٞح٤ٜٗ٘خ ٝأٗظٔظٜخ  اِ َٝ اخِْلَاؿ .  َٝ لخَءَس  ًَ  َّ ٌُ ٤ُٞظ٠ ح٤ُٜ٘ٔش رِ

أرَْزٍَ هقَُخسَٟ  َٝ ش٣ِل  ْٔ َْ حُظه ْٖ ػَِِ َٓ ؼْشِكشَِ حُٔغظٔذس  َٔ ُْ حعْظَ٘ذََ ك٠ِ أدحث٠ ػ٠ََِ ح

 ْٖ ِٓ  ٍَّ ًُ ْٛ ُٝ ؿٜذٟ ُشِِػَخ٣شَ  ظُْ عَشه ًْ أَ َٝ ظَُْٜ  َٓ شَح ًَ أكَْلعَ  َٝ ََ ا٠َُ سػخ٣ظْٜ  هً

 َٝ أدَُحكغِ ػَٖ ٓقِلظْٜ  إِ َٝ َٝ غ  َٔ ظَ ْـ ُٔ ُْ ح َٝ س  حلْأعَِشه َٝ ش٣ِل  َٔ ِْ ٘شَ ُِ ِٓ كشَ ر٤ِجشَ آ ْٝ أَ

غ صٓلاث٠  َٓ ٢ِ٘ ٝأكظشّ ٝأطؼخٕٝ  ْٔ ٖ ػَِِّ ِٓ هشَ  ْٝ أَ َٝ أعظٔش ك٠ِ طط٣َٞش ٗلَْغ٠ِ 

 . ٟ َٞ حُظهوْ َٝ ُْزشِِّ  ْٜ٘شَ ػ٠ََِ ح ِٔ ُْ  ك٠ِ ح

  

ٍِٙذٌ . ب ألَُٛيُ شَ َِ ُ ػٍَىَ  اَللهه َٚ.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قَسم التمريض
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 ؤح اٌىٍٍخ:ٔجزح ػٓ ٔش
  

رٔوظن٠ حُوشحس حُـٜٔٞس١ سهْ  2006رخلإعٔخػ٤ِ٤ش ع٘ش  ٤ًِش حُظٔش٣ل طؤعغض

ٝرذأص حُذسحعش حُلؼ٤ِش رٜخ ك٢ رحص حُؼخّ ٝرُي طِز٤ش لاكظ٤خؿخص  2006ُغ٘ش  267

حُٔ٘طوش ُِلجخص حُظٔش٣ن٤ش ٝحُظ٢ طٔؼَ هطخػخ ًز٤شح ٝٛخٓخ ك٢ ٓـخٍ حُقلش. ٝهذ 

 .٤ٓ19/7/2017ش ُنٔخٕ ؿٞدس حُظؼ٤ِْ ٝحلاػظٔخد ف حػظٔذص ح٤ٌُِش ٖٓ ح٤ُٜجش حُوٞ

 

ٝطظخز ح٤ٌُِش ٜٓٔش طخش٣خ أخقخث٤٤ٖ طٔش٣ل ٣ظ٤ٔضٕٝ رخٌُلخءس ٝحلادحء ػخ٠ُ 

حُـٞدس ك٠ ظَ ػخُْ أفزق ك٤ٚ طؤ٤ًذ حُـٞدس ٝطلغ٤ٖ حلأدحء ٛٞ ٓؾشٝػٚ حُزٟ ٣ـ٘ذ ُٚ 

د هخدس٣ٖ ػ٢ِ طوذ٣ْ ؿضحءح ًز٤شح ٖٓ أهظقخد٣خطٚ ٝػِٔخثٚ ٝطظزخس١ ك٤ٚ حُذٍٝ ُظوذ٣ْ أكشح

 .خذٓخص ٝهخث٤ش ٝػلاؿ٤ش ك٠ أهخس حكظ٤خؿخص حُٔـظٔغ

  

 سإٌخ اٌىٍٍخ
  

ططٔق ٤ًِش حُظٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞظ ا٠ُ إٔ طٌٕٞ سحثذس ك٠ حُظؼ٤ِْ حُظٔش٣ن٠ 

 ٝحُزلغ حُؼ٠ِٔ ُٝزخذٓش حُٔـظٔؼ٤ش ٝحُشػخ٣ش حُقل٤ش د٤ُٝخ.

 

 سعبٌخ اٌىٍٍخ
 

حُغ٣ٞظ رظخش٣ؾ أخقخث٠ طٔش٣ل ٓئَٛ ٝهخدس  طِظضّ ٤ًِش حُظِٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس

ػ٠ِ طوذ٣ْ سػخ٣ش فل٤ش ٓظ٤ٔضس ٖٓ خلاٍ ؿذحسحص طؼ٤ٔ٤ِش ٝرلؼ٤ش ٜٝٓخس٣ش طغخْٛ ك٠ 

طط٣ٞش حُٔـظٔغ فل٤خ ٝاًظغخد ٤ٓضس ط٘خكغ٤ش ك٠ اهخس ٠ٜ٘ٓ ٝأخلاه٠ ك٠ ظَ 

 حُظلٍٞ حُشه٠ٔ ٓل٤ِخ ٝاه٤ٔ٤ِخ.
 

 الأ٘ذاف الإعزشارٍدٍخ ٌٍىٍٍخ

ؼ٤ِْ ٝحُظؼِْ ٝحُز٤جش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُظغ٤ٜلاص حُؼ٤ِٔش ك٠ مٞء ٓخ ٣غظـذ طؼض٣ض كخػ٤ِش حُظ .1

 ٖٓ طـ٤شحص ٓل٤ِخ ٝاه٤ٔ٤ِخ ٝػخ٤ُٔخ.

 طط٣ٞش أدحء حُزشحٓؾ حُز٤٘٤ش. .2
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 طلؼ٤َ حلاطلخه٤خص حُذ٤ُٝش ك٠ حُزلغ حُؼ٠ِٔ ٝحُظزخدٍ حُطلار٠ ٝح٤ُٜجش حُظذس٣غ٤ش. .3
 ش.دػْ حلأدحء ك٠ حُٔؾخس٣غ حُزلؼ٤ش ٝطلؼ٤َ حُزلٞع حُز٤٘٤ .4

 دػْ اٗؾخء دسؿخص ػ٤ِٔش ٓؾظشًش ػ٠ِ حُٔغظٟٞ حُذ٠ُٝ. .5
طؼض٣ض دٝس ح٤ٌُِش كش خذٓش حُٔـظٔغ ٝطلؼ٤َ دٝسٛخ ك٠ ط٤ٔ٘ش حُز٤جٞ ٝٓٞحكٜٚ أػخس  .6

 حلاكظزخط حُلشحسٟ.

 دػْ حُؾشحًخص حُلخػِش ٓغ ٓئعغخص حُٔـظٔغ حُٔذ٠ٗ ٝحُوطغ حلاعظؼٔخسٟ. .7

 ُغ٣ٞظ.طلؼ٤َ دٝس ح٤ٌُِش ُِٔغخٛٔٚ ك٠ ط٤ٔ٘ش ٓلٞس ه٘خس ح .8
 طط٣ٞش حُز٤٘ش حُظلظ٤ش ٝطؼض٣ض حُز٤٘ش حلأٌُظش٤ٗٝش. .9

 طؼظ٤ْ حلأعظلخدس ٖٓ حُٔٞحسد حُزحط٤ش ٤ٌُِِش. .11
 طذػْ ٗظخّ حُـٞدس رخ٤ٌُِش ط٤ٜٔذح ُلأػظٔخد حُذ٠ُٝ. .11
طط٣ٞش أدحء ح٤ُٜجش حُظذس٣غ٤ش ٝحُـٜخص حلأدحس١ ٝطذػ٤ْ أػزخء حُؼَٔ ٤ُِٜجش  .12

 حُظذس٣غ٤ش.

 زش ٝحُخش٣ـ٤ٖ ٝحُـٜخص حلإدحس١ ٝح٤ُٜجش حُظذس٣غ٤ش.ط٤ٔ٘ش حُٜٔخسحص حُل٤خط٤ش ُِطِ .13
 طؼض٣ض حُو٤خدس ٝحُلًٞٔش. .14
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 ٚحذح ِزبثؼخ اٌخشٌدٍٓ

 

 اٌشإٌخ

كِوش ح٢ُ حٕ طٌٕٞ ٝكذس ٓظخرؼش حُخش٣ـ٤ٖ ر٤ٌِش حُظٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞظ  ططٔق

  حُذ٠ُٝ ٝخش٣ـ٠ ح٤ٌُِش.حُٞفَ ر٤ٖ عٞم حُؼَٔ 

  

 اٌشعبٌخ

رظٞه٤ذ أٝحفش حُؼلاهش  حُظٔش٣ل ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞظؼش حُخش٣ـ٤ٖ ر٤ٌِش طِظضّ ٝكذس ٓظخر

ك٤ٔخ ر٤ٖ حُـخٓؼش ٝخش٣ـ٤ٜخ ٝحُظلغ٤ٖ حُٔغظٔش ك٢ حٌُلخ٣خص حُظٔش٣ن٤ش ُذ٣ْٜ ُِٔ٘خكغش 

 ك٠ عٞم حُؼَٔ ك٢ ظَ حُظلٍٞ حُشه٠ٔ ٓل٤ِخ.
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 الأ٘ذاف

ض٣ض حٗظٔخثْٜ ٤ٌُِِش دػْ حلاطقخٍ حُلؼخٍ ر٤ٖ ح٤ٌُِش ٝخش٣ـ٤ٜخ رقلش ٓغظٔشس ُظؼ -1

 ٝحُـخٓؼش.

 ٓظخرؼش طلذ٣غ هخػذس حُز٤خٗخص حُخخفش رخش٣ـ٠ ح٤ٌُِش. -2

 طؼض٣ض ٓظخرؼش أٗؾطش حُخش٣ـ٤ٖ ٝحرشحصٛخ ٝحُظؼشف ػ٠ِ حٗـخصطْٜ ك٢ ًخكش حُٔـخلاص. -3

طؼض٣ض دٝس ح٤ٌُِش ك٢ حُظؼشف ػ٢ِ ٓؾخًَ خش٣ـ٤ٜخ ٝدسحعظٜخ ٝحهظشحف كٍِٞ ُٜخ  -4

 ٝٓلخُٝٚ ط٘ل٤زٛخ.

طـؤ٤َٛ حُخش٣ـ٤ٖ ُِلقٍٞ ػ٠ِ كشؿ ػَٔ ٓظ٤ٔضس ػ٠ِ حُٔغظٟٞ حُٔل٠ِ ٝحُذ٠ُٝ ٖٓ  -5

 خلاٍ حُظط٣ٞش حُٔغظٔش لأدحثْٜ.

دػْ حُظذس٣ذ حُٔغظٔش ُِخش٣ـ٤ٖ لاًغخرْٜ حُٜٔخسحص حُٔخظِلش ك٠ ٓـخلاص حُظٔش٣ل,  -6

 حُزلغ حُؼ٠ِٔ ٓٔخ ٣ذػْ حٌُلخ٣خص حُظٔش٣ن٤ش ُذ٣ْٜ.

خٍ حُلؼخٍ ٓغ حُٔغظؾل٤خص ٝحُٔئعغخص حُٞهخث٤ش ٝحُؼلاؿ٤ش طؼض٣ض دٝس ح٤ٌُِٚ ك٢ حلاطق -7

حُٔخظِلش ك٠ حُٔٔخسحعخص ح٤ُٜ٘ٔش ُلظق ٓـخلاص ػَٔ ٓظ٤ٔضس ُخش٣ـ٠ ح٤ٌُِش ٝحُظغ٣ٞن 

 ُٜٔخسحطْٜ حُٔخظِلش.

طؾـ٤غ سٝف حُظ٤ٔض ٝحُٔ٘خكغش ر٤ٖ حُخش٣ـ٤ٖ ٖٓ خلاٍ حُظٌش٣ْ حُذٝس١ ُِٔظ٤ٔض٣ٖ ْٜٓ٘  -8

 ك٢ حكظلخلاص ح٤ٌُِش.

ك٤ش طوخس٣ش ػٖ حُظـز٣ٚ حُشحؿؼش ػٖ ٓغظ١ٞ حُخش٣ـ٤ٖ ٝحكظ٤خؿخص عٞم حُؼَٔ ٓٔخ طٞ -9

 ٣غخْٛ ك٢ طط٣ٞش حُزشحٓؾ حُظؼ٤ٔ٤ِٚ رٔخ ٣لون سعخُٚ ح٤ٌُِٚ ٝحٛذحكٜخ حلاعظشحط٤ـ٤ٚ. 
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ٚوًٍ اٌىٍٍخ ٌشئْٛ اٌجٍئخ ٚخذِخ  أ.َ.د ٍٔفٍٓ ِحّذ حغٍٕٓ

 اٌّدزّغ

 ِذٌش اٌٛحذح د/ ٕ٘بء ثشٚد ِحّذ

 ٔبئت ِذٌش اٌٛحذح َ/ اٌّبْ سخت اٌغٍذَ.

 ػؼٛا َ/ ِحّذ ػًٍ طلاذ

 ػؼٛا َ/ أِبًٔ ٔجٛي ػجذاٌؼضٌض

 ػؼٛا َ/ احّذ ٘شبَ اعّبػًٍ

 ػؼٛا َ/ ًِ ِحّذ ػبِش

 ػؼٛا َ/ فبؽّخ اثشاٍُ٘ ػجذ اٌغلاَ

 تشكيل وحدة متابعة الخريجين
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 اخشاءاد اعزخشاج شٙبداد اٌزخشج

 

   لأٌٚى:ٌٍّشح اشٙبداد  اٌاعزخشاج  فى حبٌخ :أٚلا

 حعظ٤لخء ٗٔٞرؽ )أ( -

 طوذ٣ْ حُ٘ٔٞرؽ )أ( رؼذ حلاعظ٤لخء ُوغْ حُخش٣ـ٤ٖ لاعظخشحؽ ا٣قخٍ عذحد رو٤ٔش حُؾٜخدحص. -

عذحد ه٤ٔش حُؾٜخدحص رخض٣٘ش ح٤ٌُِش ٝحُشؿٞع ُوغْ حُخش٣ـ٤ٖ ُظغ٤ِْ ا٣قخٍ حُغذحد ٝطلذ٣ذ ٓٞػذ  -

 طغ٤ِْ حُؾٜخدحص.

 (سخقش ه٤خدس -شؿٞحص عل - هش ؽخق٤ش)رطخ ٣ٌٕٞ حعظلاّ حُؾٜخدحص رؤفَ اػزخص حُؾخق٤ش -

 ٚ.ُِؾخـ ٗلغٚ أٝ رظ٤ًَٞ سع٢ٔ ُٖٔ ٣٘ٞد ػ٘

  

 ٌّشاد ربٌٍخ:شٙبداد اٌاعزخشاج  فى حبٌخثبٍٔب: 

 حُظٞحفَ ٓغ هغْ حُخش٣ـ٤ٖ ٝرُي ُِٔت هِذ حعظخشحؽ ؽٜخدس طخشؽ. -

 . ٣ظْ حعظخشحؽ ا٣قخٍ عذحد رو٤ٔش حُؾٜخدحص -

حُغذحد ٝطلذ٣ذ ٓٞػذ  ٞع ُوغْ حُخش٣ـ٤ٖ ُظغ٤ِْ ا٣قخٍعذحد ه٤ٔش حُؾٜخدحص رخض٣٘ش ح٤ٌُِش ٝحُشؿ -

 طغ٤ِْ حُؾٜخدحص.

 سخقش ه٤خدس( -ؿٞحص علش -٣ٌٕٞ حعظلاّ حُؾٜخدحص رؤفَ اػزخص حُؾخق٤ش )رطخهش ؽخق٤ش  -

 ُِؾخـ ٗلغٚ أٝ رظ٤ًَٞ سع٢ٔ ُٖٔ ٣٘ٞد ػ٘ٚ.

 

 :اعزخشاج شٙبداد الاِزٍبصثبٌثب: فى حبٌخ 

 .هِذ حعظخشحؽ ؽٜخدس حلآظ٤خص حُظٞحفَ ٓغ هغْ حُخش٣ـ٤ٖ ٝرُي ُِٔت -

 فٞس ؽخق٤ش ُوغْ حُخش٣ـ٤ٖ. 3 طغ٤ِْ ػذد  -

 حعظخشحؽ ا٣قخٍ عذحد رو٤ٔش ؽٜخدحص حلآظ٤خص. -

عذحد ه٤ٔش حُؾٜخدحص رخض٣٘ش ح٤ٌُِش ٝحُشؿٞع ُوغْ حُخش٣ـ٤ٖ ُظغ٤ِْ ا٣قخٍ حُغذحد ٝطلذ٣ذ ٓٞػذ  -

 طغ٤ِْ حُؾٜخدحص.

 سخقش ه٤خدس(- ؿٞحص علش - هش ؽخق٤ش)رطخ رؤفَ اػزخص حُؾخق٤شحُؾٜخدحص  حعظلا٣ٌّٕٞ  -

 .ٖٚٔ ٣٘ٞد ػ٘رظ٤ًَٞ سع٠ٔ ُُِؾخـ ٗلغٚ أٝ 
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 اخشاءاد اعزخشاج رشخٍض ِضاٌٚخ إٌّٙخ 

  :ثٛصاسح اٌظحخ ٌزشخٍض ِضاٌٚخ إٌّٙخخطٛاد اٌمٍذ 

 . فٞسس ٖٓ ا٣قخٍ سعّٞ حُو٤ذ رخُ٘وخرش .1

 .أفَ حُٔئَٛ حُذسحع٢ .2

 .أفَ حُل٤ؼ حُـ٘خث٢ ٓٞؿٚ ُٞصحسس حُقلش .3

 . حُزطخهش حُؾخق٤ش فٞسس .4

 . فٞسس ؽخق٤ش رخُضٟ حُشع٢ٔ 6ػذد  .5

 . أفَ ؽٜخدس ح٤ُٔلاد .6

 . حُضٝحؽ رخُ٘غزش ُِٔظضٝؿ٤ٖ هغ٤ٔش .7

 : اٌؼٕٛاْ

 ٚصاسح اٌظحـخ              

 

 اخشاءاد اشزشان إٌمبثخ

  غ:بثخ اٌؼبِخ ٌٍزّشٌثبٌٕم ِشح لأٚيخطٛاد اٌمٍذ 

 )فٞسس ٖٓ حُٔئَٛ حُذسحع٢ )حلأفَ ُلاهلاع .1

 )ٖٓ حُل٤ؼ حُـ٘خث٢ ٓٞؿٚ ُٞصحسس حُقلش )حلأفَ ُلاهلاعفٞسس  .2

 )فٞسس حُزطخهش حُؾخق٤ش )حلأفَ ُلاهلاع .3

 . فٞسس ؽخق٤ش 2ػذد  .4

 . ؿ٤٘ش ٓقش١ 775 سعّٞ حُو٤ذ رخُ٘وخرش .5

 : اٌؼٕٛاْ

 0223626510فبوظ /   - 0223687627إًٌٍّ / اٌمب٘شح د /  عشاٌبشبسع  5
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 اخشاءاد اٌزغدًٍ ثبٌذساعبد اٌؼٍٍب

 

 أٚلا: اٌزغدًٍ ٌذسخخ اٌّبخغزٍش

 
 :ذسخخ اٌّبخغزٍشٌ ٌمٍذششٚؽ ا

إٔ ٣ٌٕٞ حُطخُذ كخفَ ػ٢ِ دسؿش حُزٌخُٞس٣ٞط ك٢ حُظٔش٣ل ٖٓ حكذ١ ؿخٓؼخص ؿٜٔٞس٣ش  .1

ػ٢ِ دسؿش ٓؼخدُش ُٜخ ٖٓ ٤ًِش أٝ ٓؼٜذ ػ٢ِٔ آخش  أٝ حلأهَٓقش حُؼشر٤ش رظوذ٣ش ؿ٤ذ ػ٢ِ 

 ُِـخٓؼخص . حلأػ٠ِ  ٓؼظشف رٚ ٖٓ حُٔـِظ

 .ك٢ ٓخدس حُظخقـ ػٖ ؿ٤ذ حُطخُذ٣وَ طوذ٣ش ألا  .2

 أٝإٔ ٣ٌٕٞ هذ صحٍٝ ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل ٓذس لا طوَ ػٖ ع٘ظ٤ٖ رؼذ حُغ٘ش حُظذس٣ز٤ش ك٢ ٓغظؾل٢ ػخّ  .3

 ربكذٟر٤ٌِش حُظٔش٣ل  أخقخث٢هذ صحٍٝ حُؼَٔ ًٔؼ٤ذ أٝ  ٓؼٜذ ػ٢ِٔ آخش ٣ٌٕٞ أٝخخؿ 

 حُـخٓؼخص ٓذس لا طوَ ػٖ ع٘ش .

 حُٔخؿغظ٤ش( ك٢. )لا ٣ؾظشه حلأهَػخّ ػ٢ِ ٣ظلشؽ ُِذسحعش ُٔذس  إٔ .4

ٖٓ  أًؼشدسؿش ػ٠ِ ألا ٣ٌٕٞ هذ ٓش  450( رلذ أد٠ٗ َحُظٞ ٣لإٔ ٣ـظخص حٓظلخٕ حُِـش حلاٗـ٤ِض٣ش ) .5

 طو٤٤ْ. أخشع٘ظ٤ٖ ػ٠ِ 

ك٢ ًَ  أًظٞرش حُذسحعش ك٢ ؽٜش طزذأ إٔػ٢ِ  أؿغطظ٣ظْ حُو٤ذ ُذسؿش حُٔخؿغظ٤ش خلاٍ ؽٜش   .6

 .ػخّ

 

 :خ اٌّبخغزٍشدسخ اٌحظٛي ػٍىششٚؽ 

ٝحُؼ٤ِٔش حُٔ٘قٞؿ ػ٤ِٜخ ك٢ لاثلش  حلإ٤ٌ٤٘٤ًِشكنٞس حُٔوشسحص حُذسحع٤ش ٝحُظذس٣زخص  .1

 حُذسحعخص حُؼ٤ِخ رقلش ٓشم٤ش ٝٗـخكٜخ ك٤ٜخ.

رلغ ػ٢ِٔ ك٢ ٓٞمٞع ٣وشٙ ٓـِظ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع رخُـخٓؼش  ربؿشحء٣وّٞ حُطخُذ  إٔ .2

 ح٤ٌُِش .ر٘خء ػ٢ِ حهظشحف ٓـِظ حُوغْ  ٝٓٞحكوش ٓـِظ 

 ٣ظوذّ ر٘ظخثؾ رلٞػٚ ٖٓ خلاٍ سعخُش طوزِٜخ ُـ٘ش حُلٌْ رؼذ ٓ٘خهؾظٜخ ك٤ٜخ . إٔ .3

ٖٓ طخس٣خ حػظٔخد ٓـِظ ح٤ٌُِش ػ٢ِ  حلأهَرؼذ ٓن٢ ع٘ش ػ٢ِ  الالا ٣ـٞص حُظوذّ رخُشعخُش  .4

 طغـ٤َ ٓٞمٞع حُزلغ .

 



        

17 
 

 

 اٌزخظظبد اٌّزبحخ ٌٍزغدًٍ ٌٍحظٛي ػٍى دسخخ اٌّبخغزٍش ثٙب:  

 ٣لحُظٔش ادحسس. 

  حلأهلخٍطٔش٣ل . 

 . طٔش٣ل حُزخه٢٘ ٝحُـشحك٢ 

  ٝحُ٘غخء ٝحُظ٤ُٞذ . حلأٓٞٓشطٔش٣ل 

  ٝحُٔـظٔغ . حلأعشسطٔش٣ل فلش 

 . حُظٔش٣ل حُ٘لغ٢ ٝحُقلش حُؼو٤ِش 

 

 ِمغّخ وبَرً : أشٙشرشًّ اٌذساعخ ِمشساد ػٍٍّخ ٌّذح ػششح 

 ( .أٍٝأعزٞػخ ) كقَ  12دسحعش ط٤ٜٔذ٣ش ُٔذس  .1

 ) كقَ ػخٕ ٝػخُغ( أعزٞػخ 28ع حُظٔش٣ل ُٔذس دسحعش طخقق٤ش ك٢ كشٝ .2

ٖٓ طخس٣خ  حلأهَٓذس حُذسحعش ٝحُزلغ ٤َُ٘ دسؿش حُٔخؿغظ٤ش ك٢ ػِّٞ حُظٔش٣ل ع٘ظ٤ٖ ػ٠ِ  .3

٣زو٠ ٓو٤ذ رذسؿش حُٔخؿغظ٤ش ك٢  إٔٓٞحكوش ٓـِظ ح٤ٌُِش ػ٠ِ حُو٤ذ ُِذسؿش ٝلا ٣ـٞص ُِطخُذ 

٣شخـ ُٚ رغ٘ش حعظؼ٘خث٤ش  إٔ ع٘ٞحص ٣ٝـٞص ُٔـِظ ح٤ٌُِش أسرغٖٓ  أًؼشػِّٞ حُظٔش٣ل 

 ػ٠ِ حهظشحف حُٔؾشف ٝٓٞحكوش ٓـِظ حُوغْ حُٔخظـ.ر٘خء  لإطٔخّ دسحعظٚ أخ٤شسًلشفش 

 

 اٌّظٛغبد اٌّطٍٛثخ ٌٍمٍذ ثّشحٍخ اٌّبخغزٍش:

 

 .ؽٜخدس حُزٌخُٞس٣ٞط )لا ٣وَ حُظوذ٣ش ػٖ ؿ٤ذ( -

 .ؽٜخدس خزشس )لا طوَ ػٖ ع٘ش رؼذ حُغ٘ش حُظذس٣ز٤ش( -

 ؽٜخدس حلآظ٤خص. -

 خدس حُظوذ٣ش حُظشح٢ًٔ.ؽٜ -

 ؽٜخدس ح٤ُٔلاد. -

 فٞسس ٖٓ حُزطخهش حُؾخق٤ش . -

 حُخذٓش حُؼغٌش٣ش )ُِزًٞس(. طؤد٣شؽٜخدس  -

 فٞس ؽخق٤ش. 6ػذد  -

 ؿ٤٘ش دٓـش.1 -

 ؿخٓؼش أخش١. رؤ١رخٕ حُطخُذ ؿ٤ش ٓغـَ رخُذسحعخص حُؼ٤ِخ  اهشحس -
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 حُزلٞع.ٝ حُذًظٞس/ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش ُؾجٕٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ حلأعظخرهِذ ٓوذّ ُِغ٤ذ  -

 ٓٞحكوش ؿٜش حُؼَٔ. -

 ؿٞحد طلشؽ ٓذس حُذسحعش. -

 رلاعظ٤ي. دٝع٤ٚ 2ػذد  -

 حُظغـ٤َ حلاٌُظش٢ٗٝ. -

 ؽٜخدس كنٞس ٗذٝس رشحءس حلاخظشحع. -

)٣ظْ  .ؿ٤٘ش سعْ ٓظشٝف أٍٝ ع٘ش 100رخلإمخكش ا٠ُ  ؿ٤ٜ٘خ ًَ ع٘ش 2584.5 ٓقشٝكخص -

رخُـخٓؼش ٖٓ دػْ % ُِؼخ٤ِٖٓ ٣50ظْ خقْ  -% ٖٓ دػْ حُزلٞع لأر٘خء حُؼخ35ٖ٤ِٓخقْ 

 حُزلٞع ؽخٓلا ٓغظؾل٠ حُـخٓؼش ٝحُٔؼٜذ حُل٢٘ ُِظٔش٣ل(.

 اٌذوزٛساٖثبٍٔب: اٌزغدًٍ ثّشحٍخ 
 

 :اٌذوزٛساٖذسخخ ٌمٍذ اٌششٚؽ 
 

 

ٓخدس حُظخقـ أٝ أكذ حُظخققخص حُٔظقِش رٜخ  ك٣٢ٌٕٞ كخفَ ػ٠ِ دسؿش حُٔخؿغظ٤ش  إٔ .1

ػ٠ِ دسؿش ػ٤ِٔش ٓؼخدُش  أٝحُؼشر٤ش  حُـخٓؼخص رـٜٔٞس٣ش ٓقش اكذٟٖٓ  حلأهَرظوذ٣ش ؿ٤ذ ػ٠ِ 

 ُِـخٓؼخص. حلأػ٣٠ِؼظشف رٜخ ٖٓ حُٔـِظ  أخشٟ

ٖٓ  أًؼشدسؿش ػ٠ِ ألا ٣ٌٕٞ هذ ٓش  500( رلذ أد٠ٗ َحُظ٣ٞلإٔ ٣ـظخص حٓظلخٕ حُِـش حلاٗـ٤ِض٣ش ) .2

 طو٤٤ْ. أخشع٘ظ٤ٖ ػ٠ِ 

 ٣ٟ٘ٞ حُز١ُزلغ ( ػٖ حٍرشطًٞٞحُظٔش٣ل ر٤خ٤ٗخ ٓـٔلا ) ك٣٢ظوذّ هخُذ حُو٤ذ ُذسؿش حُذًظٞسحٙ  .3

 ٝحلأعخطزس حلأعخطزسػ٠ِ حُشعخُش ٖٓ ر٤ٖ  حلإؽشحفحُو٤خّ رٚ ٣ٝؼ٤ٖ ٓـِظ حُوغْ حُٔخظـ ُـ٘ش 

 حُٔغخػذ٣ٖ.

 .حلأهَٔذس ػخّ ػ٠ِ ٣ُظلشؽ ُِذسحعش رخ٤ٌُِش  إٔ .4

 ٖٓ ًَ ػخّ. أًظٞرشطزذأ حُذسحعش ك٢ ؽٜش  .5

ُشعخُش ٝطوغ ٛزٙ ٣ِظضّ حُطخُذ رلنٞس ٗذٝحص دسحع٤ش رؼذ حُٔٞحكوش ػ٠ِ طغـ٤َ ٓٞمٞع ح .6

 (.أعزٞػخ 15كق٤ِٖ دسحع٤٤ٖ ٓذٙ ًَ ٜٓ٘ٔخ ) ك٢حُ٘ذٝحص 

حُطخُذ كنٞسٙ  اطٔخّؽٜش ٤ٗٞ٣ٞ ٝعزظٔزش ٖٓ ًَ ػخّ رؼذ  ك٣٢ؼوذ حلآظلخٕ ُذسؿش حُذًظٞسحٙ  .7

 .ٝحُؼخ٢ٗحلأٍٝ  حُذسحع٢حُلق٤ِٖ  ك٢حُ٘ذٝحص 
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حص دٕٝ إٔ ٣ظوذّ لآظلخٗٚ لا ٣ـٞص ُِطخُذ إٔ ٣زو٠ ٓو٤ذ ُذسؿش حُذًظٞسحٙ لأًؼش ٖٓ أسرغ ع٘ٞ .8

٣ٝـٞص ُٔـِظ ح٤ٌُِش ر٘خء ػ٢ِ طوش٣ش حُٔؾشف حُشث٤غ٢ ٝٓٞحكوش ٓـِظ حُوغْ إٔ ٣ؼط٢ ُِطخُذ 

ِٜٓش امخك٤ش أهقخٛخ ع٘ظخٕ , ٣ِٝـ٢ ه٤ذ حُطخُذ رؼذ ٓن٢ عض ع٘ٞحص ٖٓ طخس٣خ حُظغـ٤َ 

 رُي . طوذّ حُطخُذ ُلآظلخٕ ٓشس ٝحكذس كظؼظزش كشفظٜخ ك٢ حُظوذّ ٓلظٞكش رؼذ ٓظ٠ٝ

 :ٌحظٛي ػٍى دسخخ اٌذوزٛساٖاششٚؽ 

ٓٞمٞع ٣وشٙ ٓـِظ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ٝحُزلٞع ر٘خء ػ٠ِ حهظشحف  ك٢رلغ  ربؿشحء٣وّٞ  إٔ .1

 ٓـِظ حُوغْ ٝٓٞحكوش ٓـِظ ح٤ٌُِش.

 ٣ظوذّ ر٘ظخثؾ رلؼٚ ٖٓ خلاٍ سعخُش طوزِٜخ ُـ٘ش حُلٌْ رؼذ ٓ٘خهؾظٜخ ٝلا ٣ـٞص ٓ٘خهؾش حُشعخُش إٔ .2

 ٖٓ طخس٣خ حُٔٞحكوش ػ٠ِ طغـ٤َ حُٔٞمٞع. حلأهَ رؼذ ع٘ظ٤ٖ ػ٠ِ الا

 رطش٣وش ٓشم٤ش. ٣لنش حُ٘ذٝحص حُٔ٘قٞؿ ػ٤ِٜخ إٔ .3

 حلإخظزخسحص حعٔٚ هزَ ٓٞػذ حُطخُذ و٤ذ٣٣ـظخص حلاخظزخسحص حُظلش٣ش٣ش ٝحُؾل٤ٜش حُٔوشسس ٝحٕ  إٔ .4

 .حلأهَرؾٜش ػ٠ِ 

حُٔوشسس ٝك٢ ًَ ؿضء ٣ؾظشه ُ٘ـخف حُطخُذ ك٢ حٓظلخٕ حُذًظٞسحٙ إٔ ٣ـظخص ؿ٤ٔغ حلاخظزخسحص  .5

ٜٓ٘خ ػ٢ِ كذٙ. ٝارح سعذ حُطخُذ ك٢ حٓظلخٕ أ١ ؿضء ٖٓ حخظزخسحص دسؿش حُذًظٞسحٙ أػخد 

 حُطخُذ حلآظلخٕ ك٢ ؿ٤ٔغ حلأؿضحء.

 

 :اٌذوزٛساٖاٌّظٛغبد اٌّطٍٛثخ ٌٍمٍذ ثّشحٍخ 

 ؽٜخدس حُزٌخُٞس٣ٞط.                 -

 ؽٜخدس خزشس .                    -

 ؽٜخدس حلآظ٤خص. -

 ؽٜخدس طوذ٣شحص حُٔخؿغظ٤ش. -

 ؽٜخدس ح٤ُٔلاد. -

 .شؽٜخدس حُٔخؿغظ٤ -

 .َحُظ٣ٞلؽٜخدس  -

 فٞسس ٖٓ حُزطخهش حُؾخق٤ش. -

 حُخذٓش حُؼغٌش٣ش )ُِزًٞس(. طؤد٣شؽٜخدس  -
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 سعخُش حُٔ٘خهؾش )حُزشٝطًٍٞٞ(. -

 فٞس ؽخق٤ش. 6ػذد  -

 ؿ٤٘ش دٓـش.1 -

 ؿخٓؼش أخش١. رؤ١رخٕ حُطخُذ ؿ٤ش ٓغـَ رخُذسحعخص حُؼ٤ِخ  اهشحس -

 حُذًظٞس/ ٤ًَٝ ح٤ٌُِش ُؾجٕٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ. حلأعظخرذ ٓوذّ ُِغ٤ذ هِ -

 ٓٞحكوش ؿٜش حُؼَٔ. -

 ؿٞحد طلشؽ ٓذس حُذسحعش. -

 رلاعظ٤ي. دٝع٤ٚ 2ػذد  -

ؿ٤٘ٚ سعْ ٓظشٝف أٍٝ ع٘ش )٣ظْ خقْ  100ؿ٤ٜ٘خ ع٣ٞ٘خ رخلإمخكش ا٠ُ  3202.5حُٔقشٝكخص  -

٤ِٖٓ رخُـخٓؼش ٖٓ دػْ حُزلٞع % ُِؼخ٣50ظْ خقْ  -% ٖٓ دػْ حُزلٞع لأر٘خء حُؼخ35ٖ٤ِٓ

 ؽخٓلا ٓغظؾل٠ حُـخٓؼش ٝحُٔؼٜذ حُل٢٘ ُِظٔش٣ل(

 

 ػٍَٛ اٌزّشٌغ فًثبٌثب: دثٍَٛ اٌذساعبد اٌؼٍٍب 

 :ح٠ُٜ٘ٔ ُـٞدس حُشػخ٣ش حُقل٤شذرِّٞ حُ  ك٣٢ٌٖٔ حُظوذّ  -

٤ُٞ٣ٞ  ؽٜش١ػٖ كظق رخد حُوزٍٞ ك٠ درِّٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ خلاٍ  ظْ حلإػلا٣ٕ -

 خّ.ٝأؿغطظ ٖٓ ًَ ػ

 ششٚؽ اٌمٍذ ثذثٍَٛ اٌذساعبد اٌؼٍٍب:
 

 ٣لذد ٓـِظ ح٤ٌُِش أػذحد حُطلاد حُز٣ٖ ع٤ظْ هزُْٜٞ ع٣ٞ٘خ. -1

 رخُ٘غزش ُِٞحكذ٣ٖ ٣ظْ ططز٤ن حُوٞحػذ حُٔ٘ظٔٚ ُزُي. -2

 لا ٣ـٞص ُطخُذ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ حُو٤ذ ك٠ أًؼش ٖٓ درِّٞ ك٠ إٓ ٝحكذ. -3

ٔش٣ل ٖٓ حكذ١ ؿخٓؼخص ؿٜٔٞس٣ش إٔ ٣ٌٕٞ حُطخُذ كخفَ ػ٢ِ دسؿش حُزٌخُٞس٣ٞط ك٢ حُظ -4

 .أٝ ٓؼٜذ ٓؼظٔذٓقش حُؼشر٤ش أٝ ػ٠ِ دسؿش ٓؼخدُش ٖٓ حٟ ؿخٓؼش 

 ٣خظخس حُطخُذ حُٔوشسحص حُٔ٘خعزش ٣ٝغظٞك٠ ٗٔٞرؽ حُظغـ٤َ. -5

 لا ٣ؼظزش حُطخٍ ٓغـلا ك٠ِ أ١ ٓوشس الا رؼذ عذحد حُشعّٞ. -6

 ٣ؾظشه طلشؽ حُطخُذ ُٔذس ع٘ش ٤ٓلاد٣ش ػ٠ِ حلأهَ. -7

 غخػخص حُٔؼظٔذس رخُِـش حلاٗـ٤ِض٣ش.حُذسحعش ر٘ظخّ حُ -8
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 إٔ ٣ظْ هزٍٞ حُطخُذ ُِذسحعش  ر٘خء ػ٠ِ ٓٞحكوش ٓـِظ حُوغْ حُٔؼ٠٘ رٜزح حُظخقـ. -9

 ٣لقَ حُطخُذ ػ٢ِ ؽٜخدس ٓؼظٔذس ٖٓ ؿخٓؼش ه٘خس حُغ٣ٞظ رؼذ حؿظ٤خص حُذرِٞٓش. -10

خُ٘غزش ُِشعّٞ ٣ظْ عذحد حُشعّٞ حُذسحع٤ش هزوخ ُِغِؼخص حُٔؼظٔذس حُٔغـِش ٌَُ كقَ دسحع٢, أٓخ ر -11

حُذسحع٤ش ُِظغـ٤َ كظغذد ػ٠ِ هغط٤ٖ ٓ٘خفلش ٣غذد حُوغو حلاٍٝ ػ٘ذ حُظغـ٤َ ٣ٝغذد حُوغو حُؼخ٠ٗ 

 %25ػ٘ذ حُظؾ٤ٌَ, ٣ٝظْ عذحد سعّٞ ٓذ حُو٤ذ رٞحهغ حُٔقشٝكخص +

ٖٓ حٌُٖٔٔ ُٔـِظ ح٤ٌُِش ر٘خء ػ٠ِ حهظشحف  ,%(75ارح ًخٗض ٗغزش كنٞس حُطخُذ طوَ ػٖ ) -12

ٝك٠  حلآظلخٕخظِلش ٝٓٞحكوش ُـ٘ش حُذسحعخص حُؼ٤ِخ كشٓخٕ حُطخُذ ٖٓ دخٍٞ ٓـخُظ حلأهغخّ حُٔ

 .حُظخ٢ُحُؼخّ  ك٢كخُش كشٓخٕ حُطخُذ ػ٤ِٚ اػخدس حُٔوشس حُزٟ طـ٤ذ ك٤ٚ دسحعش ٝحٓظلخٗخ 

 .حُظلش٣ش١ حلآظلخٕأػٔخٍ حُغ٘ش رذخٍٞ  ك٢% 60لا ٣غٔق ُِطخُذ حُلخفَ ػ٠ِ أهَ ٖٓ  -13

سعذ ك٤ٚ  حُز١ٗلظ حُٔوشس  لآظلخٕحص حُذسحع٤ش ػ٤ِٚ إٔ ٣ظوذّ أكذ حُٔوشس ك٢ارح سعذ حُطخُذ  -14

 أًظش ٖٓ ػلاع ٓشحص. حلآظلخٕػ٠ِ ألا ٣غٔق ُٚ رذخٍٞ  حُظخ٤ٓ٢ُؼخد حلآظلخٕ  ك٢

 . كقٍٞ دسحع٤ش 3ٓذس حُذسحعش ُِلقٍٞ ػ٠ِ درِّٞ حُذسحعخص حُؼ٤ِخ ػخّ ٓوغْ ػ٠ِ  -15

 

 اٌّغزٕذاد اٌّطٍٛثٗ ٌٍمٍذ ثذثٍِٛٗ اٌدٛدح: 

 خدس رٌخُٞس٣ٞط حُظٔش٣ل.أفَ ؽٜ -

 ٓٞحكوش ؿٜش حُؼَٔ ٓٞؿٜٚ ُؼ٤ٔذ ح٤ٌُِش. -

 دٝع٤ٚ رلاعظ٤ي. 2ػذد  -

 فٞسس ٖٓ رطخهش حُشهْ حُو٠ٓٞ. -

 فٞس ؽخق٤ش. 8ػذد  -

 ر٤خٕ طوذ٣شحص حُٔٞحد حُذسحع٤ش. -

 حُٔٞهق ٖٓ حُظـ٤٘ذ. -

 ؽٜخدس ٓؼخدُش حُزٌخُٞس٣ٞط ٖٓ ؿخٓؼٞ أٝ ٓؼٜذ ٓؼظٔذ. -

 أفَ ؽٜخدس ٤ٓلاد كذ٣ؼش. -
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زٛطٍف اٌٛظٍفً ٌخشٌدً وٍٍخ اٌزّشٌغ اٌ    

 اٌؼبٍٍِٓ ثبٌّغزشفٍبد وٍٍخ اٌزّشٌغ ٌخشٌدً اٌٛظٍفًاٌزٛطٍف أٚلا:

 :اٌّغًّ اٌٛظٍفً

 طٔش٣ل ػخُغ ػ٠ِ حكذ أهغخّ حُٔغظؾل٠. أخقخث٢ُخش٣ؾ ٤ًِش حُظٔش٣ل ٛٞ  حُٞظ٤ل٢حُٔغ٢ٔ 

 ِب ً٘ ٚظٍفخ خشٌدً وٍٍبد اٌزّشٌغ؟

ٔشمخص ٝحُٔؾخسًش ك٢ طٞظ٤ق حُٔٔشمخص حُـذد ٝحُظٞص٣غ ػٖ ؿذُٝش ٝسد٣خص حُٔ حُٔغجٍٞٛٞ 

حُخزشس  ا٢ُُلإؽشحف ػ٠ِ حُٔشم٠ ًٝزُي مٔخٕ طِز٤ش حُٔؼخ٤٣ش حُظؾـ٤ِ٤ش ُِظٔش٣ل ٝطلظخؽ حُٞظ٤لش 

كش٣ن حُؼَٔ ٝطوذ٣ْ حُلٍِٞ  ادحسسحُو٣ٞش ٝحُوذسس ػ٠ِ حُظؼخَٓ ٓغ حُٔٞحهق حُقؼزش ٝاؿخدس ٜٓخسحص 

 .حُظٔش٣ل.٠ِ طذس٣ذ حُٔ٘خعزش ُِٔؾٌلاص ٝحلإؽشحف ػ

 اٌّٙبَ اٌٛظٍفٍخ ٌخشٌدً وٍٍبد اٌزّشٌغ:

 .طلذ٣ذ ٝٓظخرؼش حُٞسد٣خص ٝٓٞحػ٤ذ حُؼَٔ .1

 .طٞص٣غ حُٔٔشمخص ُلإؽشحف ػ٠ِ حُٔشم٠ .2

 .حُظؤًذ ٖٓ طِز٤ش حُٔؼخ٤٣ش حُظؾـ٤ِ٤ش ُِظٔش٣ل .3

 حُخذٓش حُظٔش٣ن٤ش دحخَ حُوغْ.اػذحد ٝطوذ٣ْ طوخس٣ش ػٖ حلإٗظخؿ٤ش ٝحُـٞدس ٝٓوخ٤٣ظ  .4

 .ؿ٤ٔغ حُٔٔشمخص ُِغ٤خعخص ٝحلإؿشحءحص اطزخعًذ ٖٓ حُظؤ .5

 .حلإؽشحف ػ٠ِ طوذ٣ْ حُٔؾٞسس ٝطذس٣ذ حُٔٔشمخص .6

 .طو٤٤ْ أدحء حُٔٔشمخص ٝطوذ٣ْ حُ٘قخثق ٝحلإسؽخدحص .7

 .حُطز٤ش ٝطؼ٤ِٔخص حلأهزخء رخلإؿشحءحصحعشس حُٔشم٠  ٝارلاؽحُظٞحفَ  .8

 .حُظؼخَٓ ٓغ حُؾٌخٟٝ ٝطوذ٣ْ حُلٍِٞ حُٔ٘خعزش ُِٔؾٌلاص .9

 .٢ ٗلٞ طوذ٣ْ حُذػْ حُ٘لغ٢ ُِٔشم٠ ٝأعشْٛحُغؼ .10

 .حُٔلخكظش ػ٠ِ عـلاص ِٝٓلخص حُٔشم٠ ٝعـلاص حلإؿشحءحص حُطز٤ش .11

 ادحسس ح٤ُٔضح٤ٗش حُخخفش رخُوغْ. .12

 ٓظخرؼش حلأػٔخٍ ح٤ٓٞ٤ُش ٝحُشٝط٤٘٤ش حُظٔش٣ن٤ش حُظ٢ طلذع دحخَ حُوغْ. .13

 اؿشحء حُض٣خسحص حُذٝس٣ش ُوغْ حُظٔش٣ل ٝطلذ٣ذ حكظ٤خؿخص حُوغْ. .14
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 ُٔؾخسًش ك٢ حُذسحعخص ٝحلإكقخث٤خص ٝحلأرلخع حُظ٢ طوّٞ رٜخ حُٔغظؾل٠.ح .15

 سفذ ٓٞحسد حُوغْ ٝهِذ حُٔٞحسد ٝحُٔؼذحص ٝحلأدٝحص حُلاصٓش ػ٘ذ حُلخؿش ا٤ُٜخ. .16

ػوذ حلاؿظٔخػخص حُذٝس٣ش ٝحُٔ٘ظٔش ُوغْ حُظٔش٣ل رٜذف ٓ٘خهؾش ًَ ٓخ ٣خـ طط٣ٞش هغْ  .71

  حُظٔش٣ل.

 .ص ٝاػطخء حُظؼو٤ق حُقل٢كٔخ٣ش حُٔشم٠ ٖٓ حُؼذٟٝ ٝحلإفخرخ .18

 . اؿشحء دٝس حلاعظلاّ ٝحُظغ٤ِْ ػ٘ذ رذء حُٔ٘خٝرخص .71

 مشٝسس حُظؼخٕٝ ٓغ أكشحد ٤ٛجش حُظٔش٣ل دحخَ حُوغْ. .20

 حُٔؾخسًش ك٢ طؤ٤َٛ حُٔش٣ل ٝٝمغ خطش ُِخشٝؽ. .21

 إٔ طِؼذ دٝس ه٤خد١ ٝكؼخٍ ك٢ حُوغْ. .22

 طشط٤ذ ٝٝمغ ؿذٍٝ حُٔ٘خٝرخص ٝحلأؿخصحص حُخخؿ ر٤ٜجش حُظٔش٣ل. .23

حُٔٔشمخص  -هِزش ٝهخُزخص حُظٔش٣ل -٣ذ ٤ٛجش حُظٔش٣ل حُـذد دحخَ حُوغْ ) حُظؼخهذ حُـذ٣ذطذس .24

 ٖٓ حلأهغخّ حلأخشٟ(.

 حُٔـغِش...حُخ(.  -حُظؼخٕٝ ٓغ أهغخّ حُٔغظؾل٠ حلأخشٟ ٓؼَ ) حُٔطزخ .25

 إٔ ططٞس رحطٜخ خلاٍ حُظذس٣ذ ٝحُظؼ٤ِْ حُٔغظٔش. .26

 حُلش٣ن(. حُظؤًذ ٖٓ كخػ٤ِش أؿٜضس حُغلآش رخُوغْ )هلخ٣خص .27

 حُؼَٔ ٝحُظؼخٕٝ ٓغ حلأهغخّ حلأخشٟ ػ٘ذ حُنشٝسس. .28

حُو٤خّ رؤ١ ٜٓخّ أخشٟ دحخَ حُوغْ طًَٞ ا٤ُٜخ ٖٓ هزَ سث٤غش حُظٔش٣ل مٖٔ حخظقخفٜخ  .29

 ٝخقٞفخ ك٢ كخلاص حُطٞحسة.

 اٌزٛخٗ اٌٛظٍفً ٌخشٌدً وٍٍخ اٌزّشٌغ:

 :٣ظْ طؼ٤ٖ خش٣ـ٢ ٤ًِش حُظٔش٣ل ك٢ اكذٟ حُٔغظؾل٤خص ٝح٤ُٜجخص ح٥ط٤ش

 ٓؼخٛذ ٤ًِٝخص حُظٔش٣ل حُـخٓؼ٤ش. -

 ٓغظؾل٤خص ٝصحسس حُقلش. -

 حُٔغظؾل٤خص حُؼغٌش٣ش. -

 ٓشحًض فلش حلأٓٞٓش ٝحُطلُٞش. -

 حُٔذحسط حُؼخ٣ٞٗش حُل٤٘ش ُِظٔش٣ل. -

 حُٔؼخٛذ حُل٤٘ش حُقل٤ش. -

 حُٔؼخٛذ حُل٤٘ش ُِظٔش٣ل. -
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 حُٔغظؾل٤خص حُخخفش. -

 ٓغظؾل٤خص حُٔئعغخص حُؼلاؿ٤ش. -

 ٤خص حُظؤ٤ٖٓ حُقل٢.ٓغظؾل -

 اٌّٙبساد اٌلاصِخ ٌخشٌدً وٍٍبد اٌزّشٌغ:

 ُظٔش٣ن٤شٓؼشكش ؿ٤ذس ٝٓظؼٔوش ربؿشحءحص حُشػخ٣ش ح. 

  ٓٔخسعخص طوذ٣ْ حُشػخ٣ش ُِٔشم٠ ٝأكنَحلإُٔخّ رخُِٞحثق حُوخ٤ٗٞٗش. 

 ٜٓخسحص حُظلل٤ض ٝطٞؿ٤ٚ كش٣ن حُؼَٔ اؿخدس. 

 حُوذسس ػ٠ِ حُظٞحفَ ٓغ حُؾخق٤خص حُٔخظِلش. 

 ٜخسحص حُظ٘ظ٤ْ ٝطشط٤ذ حُٜٔخّ ٝحُٔٞحػ٤ذٓ اؿخدس. 

 حُوذسس ػ٠ِ حُظؼخَٓ ٓغ حُٔؾٌلاص ٝطوذ٣ْ حُلٍِٞ حُٔ٘خعزش 

اٌزٛطٍف اٌٛظٍفً لاخظبئٍبد اٌزّشٌغ ثبٌّؼب٘ذ اٌفٍٕخ اٌظحٍخ ٌٍزّشٌغ اٌزبثؼخ 

 ٌٛصاسح اٌزؼٍٍُ اٌؼبًٌ ٚاٌجحث اٌؼًٍّ:

 اٌّغّى اٌٛظٍفى

 أخقخث٢ طٔش٣ل ػخُغ.        

 غئٌٍٛبد لاخظبئٍبد اٌزّشٌغ ثبٌّؼب٘ذ اٌفٍٕخ اٌظحٍخ اٌزّشٌؼٍخ:اٌّٙبَ ٚاٌّ

 .حلاُظضحّ رخُوٞح٤ٖٗ ٝحُِٞحثق حُٔ٘ظٔش ُِؼَٔ دحخَ حُٔؼٜذ .1

 .حُٔؼٜذ ادحسسرخُظؼخٕٝ ٓغ  حُؼَٔ ػ٠ِ رلغ كخلاص حُنؼق ٝحُظوق٤ش ر٤ٖ حُطلاد ٝػلاؿٜخ .2

 ٢ ُطلاد حُؼخٛذ حُل٤٘ش حُظٔش٣ن٤ش.حُظؼ٤ِْ حُؼِٔ ك٢حلاٛظٔخّ رظ٤ٔ٘ش حُزحص ػ٤ِٔخً ٤ٜ٘ٓٝخً ٝحُظ٘ٞع  .3

حُؼخٓش  حلإدحسسط٘ظٜٔخ  حُظ٢حلاؿظٔخػخص ٝحُِـخٕ ٝحُذٝسحص حُظذس٣ز٤ش ٝٝسػ حُؼَٔ  ك٢حُٔؾخسًش  .4

 .ٓؼٜذ حُظٔش٣ل ادحسسٖٓ خلاٍ  حُقلشرٞصحسس  حُل٢ُِ٘ظؼ٤ِْ 

 .حُظٔش٣ن٣٢ٌٖٔ امخكظٚ أٝ طلذ٣ؼٚ رخُٔلظٟٞ  طلذ٣ذ ٓخ .5

 .حُؼ٢ِٔحُظذس٣ذ  ك٢طلظخؽ ا٤ُٜخ  حُظ٢ٝحص حُظؤًذ ٖٓ فلاك٤ش حلأؿٜضس ٝحلأد .6

حُطلاد  لاعظ٤ؼخدٝحُظؤًذ ٖٓ ٓذٟ فلاك٤ش ٛزٙ حلأٓخًٖ  حُؼ٢ِٔأخز ٓٞحكوخص أٓخًٖ حُظذس٣ذ  .7

 .ٝطذس٣زْٜ
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-حُؼ٢ِٔأ٣خّ حُظذس٣ذ -حلأعزٞع حلأٍٝ ٖٓ حُذسحعش ُِطلاد ػٖ حُٜٔ٘ؾ ٝٓلظٞحٙ ك٢ػَٔ طٞػ٤ش  .8

حلأدٝحص ٝحلأؿٜضس  -هشم حُظذس٣ذ ٝحُظو٤٤ْ -ذ خُٔٞحػ٤رحلاُظضحّ -)حُضٟ حُؼ٢ِٔهٞحػذ حُظذس٣ذ 

 .ذ(أٓخًٖ حُظذس٣ -حُٔغظخذٓش

 .ؽشف حلإؿشحءحص حُظٔش٣ن٤ش ُِطلاد ٝطذس٣زْٜ ػ٤ِٜخ رخُٔؼَٔ .9

 .حُطلاد ُٔلظٟٞ حُٜٔ٘ؾ ٝحُظذس٣ذ ػ٤ِٚ هزَ حُظو٤٤ْ حعظ٤ؼخدحُظؤًذ ٖٓ  .10

ػ٠ِ  حُؼ٢ُِٔقؼٞد ُِظذس٣ذ ٝطو٤٤ْ حُطلاد هزَ ح ٢ٓٞ٣طٌٕٞ حُٔذسعخص ٓغجُٞش ػٖ ػَٔ اؽشحف  .11

 .حُٔظٜش حُؼخّ ٝرُي هزوخً ُ٘ٔٞرؽ حُظو٤٤ْ -حُشع٢ٔحُضٟ  -حُطلاد رٔٞحػ٤ذ حُلنٞس حُظضحّ

حُؼ٘خفش ٝحلأٛذحف ٕ,حُؼ٘ٞح: حُظخ٢ُػ٠ِ إٔ ٣لظٟٞ ػ٠ِ  حُؼ٢ِٔطلن٤ش حُذسٝط حُؼ٤ِٔش رٌؾٌٍٞ  .12

 .خصهشم طذس٣ذ ٝطو٤٤ْ حُطخُز,حُٞعخثَ حُظؼ٤ٔ٤ِش حُٔغظخذٓش,ٓلذد رخُٞهض

ٝطؼ٤ِٔخص  خُٔغظؾل٠ هزوخً ُٔلظٟٞ حُٜٔ٘ؾ ٝحُٞكذحص حُٔخظِلش ر هغخّحلأِطلاد ػ٠ِ ُػَٔ طٞص٣غ  .13

رخُٔغظؾل٠ رل٤غ ٣ٌٕٞ ٛ٘خى كشفش  حُؼ٢ِٔهزَ حُظذس٣ذ  رٞصحسس حُقلش حُل٢٘ادحسس حُظؼ٤ِْ 

 .ٌَُ ٓخدس طٔش٣ن٤ش حُؼ٢ُِٔظذس٣ذ ؿ٤ٔغ حُطلاد طزؼخً ُغخػخص حُظذس٣ذ 

ٝعخػخص  خُٔغظؾل٠ هزوخً ُٔلظٟٞ حُٜٔ٘ؾ ٝحُٞكذحص حُٔخظِلش ر هغخّحلأ٠ِ ِطلاد ػُػَٔ طٞص٣غ  .14

 حُظذس٣ذ حُؼ٢ِٔ حُٔلذدس رخُلاثلش حُٔٞكذس ُِٔؼخٛذ حُل٤٘ش.

 .ٝطذس٣زْٜ ٝطو٤٤ْٜٔ ػ٤ِٔخً رخُٔغظؾل٠ حُؼ٢ِٔأػ٘خء حُظذس٣ذ  حلإؽشحف ػ٠ِ حُطلاد  .15

 .حُطز٢حُطلاد ٤ًل٤ش هشحءس حُِٔق  ْطؼ٤ِ .16

 ْ حُطلاد ٤ٓٞ٣خ أٝ أعزٞػ٤خ.حعظخذحّ ٗٔخرؽ طو٤٤ .17

طذس٣ذ حُطلاد ػ٠ِ ٤ًل٤ش ًظخرش حُزلغ ٝؿٔغ حُٔؼِٞٓخص ٖٓ خلاٍ حٌُٔظزخص ٝحعظخذحّ أعخ٤ُذ  .18

 حُظٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُلذ٣ؼش) حلاٗظشٗض(.

طوذ٣ْ حُظوخس٣ش حُلاصٓش ػٖ كخُش حُطلاد لإدحسس حُٔؼٜذ ٓغ آٌخ٤ٗش ٝمغ آ٤ُخص ٓوظشكش ُظلغ٤ٖ  .19

 حلأدحء ُِطلاد حُٔظؼؼش٣ٖ.

 حُٔشم٠ رخُٔغظؾل٠. -ظؤ٤ًذ ػ٠ِ اطزخع أخلاه٤خص ٝآدحد حُٜٔ٘ش  ػ٘ذ حُظؼخَٓ ٓغ ٤ٛجش حُظٔش٣ل حُ .20
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اٌزٛطٍف اٌٛظٍفً لاخظبئٍبد اٌزّشٌغ ثبٌّذاسط اٌثبٌٔٛخ ٌٍزّشٌغ اٌزبثؼخ ٌٛصاسح 

 اٌظحخ :

 أخقخث٢ ػِّٞ طٔش٣ن٤ش ػخُغ  اٌّغّى اٌٛظٍفً:

 ٚاخجبد ِٚغئٌٍٛبد اٌٛظٍفخ:

٤لش روغْ ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ ربدحسس حُٔذحسط حُؼخ٣ٞٗش ُِظٔش٣ل رخلإدحسس حُٔشًض٣ش ُظ٤ٔ٘ش طوغ ٛزٙ حُٞظ (1

 حُوٟٞ حُزؾش٣ش روطخع حُظذس٣ذ ٝحُزلٞع رذ٣ٞحٕ ٝصحسس حُقلش ٝحُغٌخٕ.

٣خظـ ؽخؿَ حُٞظ٤لش رظ٘ل٤ز رشحٓؾ ٝٓ٘خٛؾ حُظؼ٤ِْ حُ٘ظش١ ٝحُظذس٣ذ حُؼ٢ِٔ هزوخ ُخطش حُؼَٔ ك٢  (2

 ٛزح حُؾؤٕ.

 حُ٘ظش٣ش ٝحُؼ٤ِٔش رخُٔذحسط حُؼخ٣ٞٗش ُِظٔش٣ل. طذس٣ظ حُٔ٘خٛؾ (3

 حُؼَٔ ػ٠ِ طٞك٤ش حلأؿٜضس ٝحلأدٝحص حُلاصٓش ُِٔؼخَٓ ٝٓظخرؼش ف٤خٗظٜخ ٝكلظٜخ. (4

طٞص٣غ ٝط٘غ٤ن حُؼَٔ ر٤ٖ أخقخث٤خص حُظٔش٣ل رخُٔذسعش ٝحلإؽشحف ػ٠ِ ط٘ل٤ز خطش حُؼَٔ ٝحُؼَٔ  (5

 ػ٠ِ كَ حُٔؾخًَ حُظ٢ طؼٞم حُظ٘ل٤ز.

ذس٣ظ حُؼ٢ِٔ ُِطخُزخص ٝحلإؽشحف ػ٠ِ ط٘ل٤زٛخ رؼَٔ حلاطقخلاص حُلاصٓش ٓغ حُو٤خّ رٞمغ خطش حُظ (6

أٓخًٖ حُظذس٣ذ ٝطٞك٤ش ٝع٤ِش حُٔٞحفلاص ٝحلاؽظشحى  ك٢ ٝمغ حُٔخدس حُؼ٤ِٔش ُزشحٓؾ حُظذس٣ظ ك٢ 

ٓـخٍ طخققٜخ ٝحلاهلاع حُٔغظٔش ػ٠ِ ًَ ٓخ ٛٞ ٓغظلذع ك٢ ٓخدطٚ ٝطوذ٣ْ حُٔوظشكخص ُظط٣ٞش 

 حُٔ٘خٛؾ حُذسحع٤ش.

 ٝمغ حلأعجِش ك٢ ٓخدس حُظخقـ. (7

 ػَٔ حُظو٤٤ْ حُلاصّ ُِطِزش ك٢ ٓـخٍ حُظخقـ. (8

 اػذحد طوش٣ش ؽٜش١ ػٖ ع٤ش حُذسحعش ٝحُٔؾخًَ حُظ٢ طؼظشك حُظ٘ل٤ز ٝحهظشحف حُلٍِٞ. (9

 حُو٤خّ رخُذسحعخص ٝحُزلٞع رٜذف طلغ٤ٖ حُؼ٤ِٔش حُظؼ٤ٔ٤ِش. (10

 رلغ ٓؾخًَ حُطِزش ٝحُؼَٔ ػ٠ِ ا٣ـخد كٍِٞ ُٜخ. (11

 طٞك٤ش حُز٤خٗخص ٝحلإكقخث٤خص ٝحُظوخس٣ش حُلاصٓش لإػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ ُؾؼزش ك٤٘خص حُظٔش٣ل. (12

هشحءس ٝطل٤ِخ حُز٤خٗخص ٝحُظؼ٤ِٔخص ٝطلذ٣ذ حُٔؾخًَ أٝ حُٔؼٞهخص حُظ٢ طؼٞم ع٤ش حُؼَٔ ٝحهظشحف  (13

 حُلٍِٞ ُٜخ.

 طؤد٣ش ٓخ ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش )ادحس٣ش أٝ ك٤٘ش(. (14

ط ربػذحد ًؾٌٍٞ طلن٤ش ُِٔٞحد حُ٘ظش٣ش أٝ حُؼ٤ِٔش رل٤غ ٣ؾَٔ حُؼ٘ٞحٕ,حُؼ٘خفش, ٣وّٞ حُٔذس (15

 حلأٛذحف ٓلذدس رخُٞهض, حُٞعخثَ حُظؼ٤ٔ٤ِش, هشم حُظو٤٤ْ حُٔغظخذٓش.
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٣وّٞ حُٔذسط رؼَٔ ٓظخرؼش ُِطخُزخص ٖٓ خلاٍ ٓلاكظش : حُٔؾخسًش, حُٔ٘خهؾش حُلؼخُش, ًٝؾٌٍٞ  (16

 ٞرش ٖٓ حُطخُزخص, حلآظلخٗخص حُؾل٤ٜش ٝحُظلش٣ش٣ش.حُطخُزش ٝحلأدٝحص , حلأٗؾطش حُٔطِ

 ٝحؿظٔخػ٤خٝحُؼَٔ ػ٠ِ سػخ٣ظْٜ ع٤ًِٞخً  حُٔذسعشحُو٤خّ رخُذٝس حلاسؽخدٟ حُؾخَٓ ُِطلاد دحخَ  (17

 .ٝحُظلٞم ُذ٣ْٜ حلإرذحعٝٓظخرؼش طلق٤ِْٜ ٝط٤ٔ٘ش ٓٞحهٖ 

ٝمغ دسؿخص ٣ظْ سفذ دسؿخص حُطخُزخص ُـ٤ٔغ حُ٘وخه حُغخروش كظ٠ ٣ظٌٖٔ حُٔذسط ٖٓ سفذ ٝ (18

 .أػٔخٍ حُغ٘ش ُِطخُزخص رل٤خد٣ش ٝؽلخك٤ش

ٓغظٔشس ُِطخُزخص ٓظ٘خعزش ٓغ ٓلظ٣ٞخص حُٜٔ٘ؾ عٞحء ًخٗض ؽل٤ٜش أٝ  حٓظلخٗخص٣وّٞ حُٔذسط رؼَٔ  (19

 حلآظلخٕحُٞحكذ ٣ٝوّٞ رظقل٤ق  حُذسحع٢حُلقَ  ك٢ طلش٣ش١ حٓظلخٗخص 3طلش٣ش٣ش رلذ أد٠ٗ 

للع ؛ ُكظ٠ ٣ظْ سفذٛخ رخُغـلاص حُخخفش رزُي حُٔذسعشٝسفذ حُذسؿخص ٝطغ٤ِٜٔخ ا٠ُ ادحسس 

 .حُطلاد رخُِٔلخص حُٔخققش ُزُي حٓظلخٗخص

 .حُظٔش٣ن٣٢ٌٖٔ امخكظٚ أٝ طلذ٣ؼٚ رخُٔلظٟٞ  طلذ٣ذ ٓخ (20

 .حُؼ٢ِٔأػ٘خء حُظذس٣ذ  حعظخذحٜٓخ٣ٌٜٔ٘خ  حُظ٢طلذ٣ذ حُٞعخثَ حُظؼ٤ٔ٤ِش  (21

 .حُؼ٢ِٔس٣ذ حُظذ ك٢طلظخؽ ا٤ُٜخ  حُظ٢حُظؤًذ ٖٓ فلاك٤ش حلأؿٜضس ٝحلأدٝحص  (22

حُطلاد رٔٞحػ٤ذ  حُظضحّػ٠ِ  حُؼ٢ِٔٝطو٤٤ْ حُطلاد هزَ حُقؼٞد ُِظذس٣ذ  ٢ٓٞ٣ػَٔ اؽشحف  (23

 .حُٔظٜش حُؼخّ ٝرُي هزوخً ُ٘ٔٞرؽ حُظو٤٤ْ -حُشع٢ٔحُضٟ  -حُلنٞس

حُؼ٘خفش ٝحلأٛذحف ٕ, حُؼ٘ٞح: حُظخ٢ُػ٠ِ إٔ ٣لظٟٞ ػ٠ِ  حُؼ٢ِٔحُذسٝط حُؼ٤ِٔش رٌؾٌٍٞ طلن٤ش  (24

 .هشم طذس٣ذ ٝطو٤٤ْ حُطخُزخص, عخثَ حُظؼ٤ٔ٤ِش حُٔغظخذٓشحُٞ, ٓلذد رخُٞهض

 

 وٍفٍخ وزبثخ اٌغٍشح اٌزارٍخ

حُغ٤شس حُزحط٤ش ٢ٛ رٞحرش حُؼزٞس ا٠ُ حُٞظ٤لش ٖٝٓ خلاٍ ًظخرظٜخ رخُؾٌَ حُٔلاثْ طغظط٤غ حُلقٍٞ ػ٠ِ 

ُظٞظ٤ق حُٞظ٤لش حُظ٢ طظٔ٘خٛخ. ٝحُغ٤شس حُزحط٤ش حٌُٔظٞرش رطش٣وش ؿ٤ذس ٝٓلاثٔش عٞف طـزد ٓذ٣ش ح

 .ٝرخُظخ٢ُ عٞف طلقَ ػ٠ِ حُٔوخرِش حُؾخق٤ش

 :اٌٙذف ِٓ اٌغٍشح اٌزارٍخ

٢ٛ حعظؼشحك رؼل حُٔؼِٞٓخص حُؾخق٤ش ُِزخكغ ػٖ حُؼَٔ ٝحعظؼشحك اٗـخصحطٚ ٝٓئٛلاطٚ ُٔذ٣ش 

 .حُظٞظ٤ق
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 :أٍّ٘خ اٌغٍشح اٌزارٍخ

 ُ٤ش لإٔ اػذحدٛخ حُغ٤شس حُزحط٤ش ٢ٛ حٗؼٌخط ُؾخق٤ظي ٝرخُظخ٢ُ ٣ـذ ػ٤ِي إٔ طؼذٛخ رـٞدس ػخ

 .ك٢ حُلقٍٞ ػ٠ِ كشفش ٝظ٤ل٤ش   رطش٣وش ؿ٤ش ٓ٘خعزش هذ طئػش ػ٤ِي

 حُغ٤شس حُزحط٤ش ٢ٛ طغ٣ٞن ُي ػ٘ذ ٓذ٣ش١ حُظٞظ٤ق ٝرخُظخ٢ُ ٣ـذ إٔ طٌٕٞ ٓو٘ؼش ٝكؼخُش. 

 :مكونات السيرة الذاتية

 حُٔؼِٞٓخص حُؾخق٤ش. 

 حُٜذف. 

 حُظؼ٤ِْ ٝحُٔئٛلاص. 

 حُخزشحص ح٤ُٜ٘ٔش. 

 حُذٝسحص. 

 سحصحُٜٔخ. 

 حُٜٞح٣خص. 

 حُـٞحثض ٝحٌُٔخكآص. 

 حُؼَٔ حُظطٞػ٢. 

 ٕٞحلأؽخخؿ حُٔؼشك. 

 :ّىٛٔبداٌششذ 

 اٌّؼٍِٛبد اٌشخظٍخاٌؼٕظش الأٚي: 

 ْحلاع. 

 طخس٣خ ح٤ُٔلاد. 

 َٓح٤ُٔلاد ل. 

 حُلخُش حلاؿظٔخػ٤ش. 

 حُـ٘غ٤ش. 

 ٓلَ حلإهخٓش. 

 ٍٞٔسهْ حُٜخطق حُؼخرض ٝحُٔل. 

  ًٝرخعٔيحُزش٣ذ حلإٌُظش٢ٗٝ ٣ـذ إٔ ٣ٌٕٞ سع٤ٔخ. 
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 اٌؼٕظش اٌثبًٔ: اٌٙذف

ُؼَٔ ك٢ ٛزٙ حُٔ٘ؾؤس ُٝٔخرح طوذٓض ُؾـَ حُٞظ٤لش ٝٓخ ٢ٛ هٔٞكخطي رخُؼَٔ ٣ظْ ًظخرش ٛذكي ٖٓ ح -

 .ك٢ ٛزح حُٔ٘قذ
 

 اٌؼٕظش اٌثبٌث: اٌزؼٍٍُ ٚاٌّئ٘لاد

: ٣ٝؾَٔ ٓئٛلاص حُؾخـ حُظ٢ كقَ ػ٤ِٜخ ٣ٝ٘زـ٢ إٔ طٌظذ رقٞسس ط٘خص٤ُش ٝرخُطش٣وش حُظخ٤ُش -

طشط٤ذ حُٔشحكَ حُظؼ٤ٔ٤ِش حُظ٢ حؿظضطٜخ ك٢ اهخس ص٢٘ٓ ٓزظذثخً رخُظلق٤َ حُؼ٢ِٔ حلأًؼش كذحػش ٓغ 

رًش حعْ حُـخٓؼش, ح٤ٌُِش, حُؼ٘ٞحٕ )ارح ً٘ض هخُزخً ؿخٓؼ٤خً ك٢ حُغ٘ش حُٜ٘خث٤ش كخرًش حُٔٞػذ حُٔظٞهغ 

ص أخشٟ كقِض ُِظخشؽ رخُؾٜش ٝحُغ٘ش( ٝحرًش حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش حُٔٔ٘ٞكش ُي أٝ أ١ اٗـخصح

ػ٤ِٜخ أٝ ٖٓ حُٔظٞهغ إٔ طلقَ ػ٤ِٜخ ٝلا طزًش حُظؼ٤ِْ حلأعخع٢ ٝحُؼخ١ٞٗ ارح ً٘ض خش٣ـخً 

  .ؿخٓؼ٤خً 
 

 اٌؼٕظش اٌشاثغ: اٌخجشاد إٌٍّٙخ

حًظذ حعْ حُٔ٘ؾؤس  -عٞحء ًخٕ ػٔلاً سع٤ٔخًّ أٝ ططٞػ٤خًّ  -حرذأ رخُؼَٔ حُلخ٢ُ أٝ حلأكذع  -

حُظ٢ ػِٔض رٜخ ٝحرًش رؾٌَ ٓٞؿض حُٞحؿزخص ٝحلإٗـخصحص ٝػ٘ٞحٜٗخ, ٝٓشًضى حُٞظ٤ل٢, ٝحُٔذس 

 .ٝلا طزًش ٓؼِٞٓخص ػٖ حُشحطذ أٝ حٌُٔخكؤس حُظ٢ كقِض ػ٤ِٜخ

 ٚاٌٍغبد اٌؼٕظش اٌخبِظ: اٌذٚساد

 .ٛ٘خ ٣ظْ ًظخرش حُذٝسحص حُظ٢ كقِض ػ٤ِٜخ ًذٝسحص حُلخعذ ح٢ُ٥ ٝؿ٤شٛخ -

 

 اٌؼٕظش اٌغبدط: اٌّٙبساد

حُؾخق٤ش حُظ٢ طظٔظغ رٜخ ًلشد ٓؼَ حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض ٣ٝؼشك ٛزح حُـضء ٜٓخسحطي  -

حُنـو, ٝحُوذسس ػ٠ِ طلَٔ حلأػزخء حلإمخك٤ش ٝؿ٤شٛخ ٖٓ ٛزٙ حُٜٔخسحص. ٣ٝـذ إٔ طٌٕٞ 

 .ٜٓخسحص كو٤وش طظٔظغ رٜخ ٤ُٝغض كوو ٓـشد ُِزًش
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 اٌؼٕظش اٌغبثغ: اٌٙٛاٌبد

 .ش٣خمش ٝؿ٤شٛخ٣ظْ رًش حُٜٞح٣خص حُظ٢ طلذ طٔخسعٜخ ًخُوشحءس ٝحُ -
 

 اٌؼٕظش اٌثبِٓ: اٌدٛائض ٚاٌّىبفآد اٌزمذٌشٌخ

ٛ٘خ ٣ظْ رًش حُـٞحثض ٝحٌُٔخكآص حُظوذ٣ش٣ش إ ٝؿذص ٝحُظ٢ كقِض ػ٤ِٜخ خلاٍ دسحعظي أٝ ػِٔي  -

 .أٝ ٖٓ خلاٍ أٗؾطش ؽخسًض ك٤ٜخ
 

 اٌؼٕظش اٌزبعغ: الأػّبي اٌزطٛػٍخ

 .هٔض رٜخٛٞ حخظ٤خس١ ٣ٝظْ ك٤ٚ رًش أ١ أػٔخٍ ططٞػ٤ش عخروش  -

 

 اٌؼٕظش اٌؼبشش: الأشخبص اٌّؼشفْٛ

حخظش ؽخق٤ٖ أٝ ػلاػش ٖٓ ؿ٤ش حُٔوشر٤ٖ ُي, ُْٜٝ دسح٣ش رٔئٛلاطي ٝهذسحطي رل٤غ ٣وذٕٓٞ  -

خز حُٔٞحكوش ٖٓ , أكخُش طٞحفَ ٓذ٣ش١ حُظٞظ٤ق ٓؼْٜ ك٢ ُٜخ   حُظٞف٤ش ُي ُِٞظ٤لش حُظ٢ عظظوذّ

ًضْٛ حُٞظ٤ل٢, ػ٘خ٣ْٜٝ٘, أسهخّ ٛٞحطلْٜ عـَ أعٔخءْٛ, ٓش, حلأؽخخؿ ػ٠ِ حعظخذحّ أعٔخثْٜ

 مغ أعٔخءْٛ ك٢ خظخّ ع٤شطي حُزحط٤ش ,ٓغ حُظؤًذ ٖٓ إٔ ٛزٙ حلأسهخّ فل٤لش
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 ّٔٛرج ِمزشذ ٌٍغٍشح اٌزارٍخ

                                                                        Personal dataاٌجٍبٔبد اٌشخظٍخ:

                      .………………………… :Name................................حلاعْ:.....

  .…………………        …………….……… :Nationality.حُـ٘غ٤ش:................. 

 ...……………...……        ………. :Date and place of birthٌٓخٕ ٝطخس٣خ ح٤ُٔلاد:

      …….…………… :Social status   ........…..………………حُلخُش حلاؿظٔخػ٤ش: 

  :Address..............................            ................................................  حُؼ٘ٞحٕ:

 mail: ....………………………        ……………………….-E :حُزش٣ذ حلاٌُظش٢ٗٝ

 ………………………           …………... :Telephone number :حُٜخطق حُٔلٍٔٞ

   …………………………              ………………………:Job field :حُؼَٔ ٌٓخٕ

                                                                     Education degreeاٌّئ٘لاد اٌؼٍٍّخ

 .……… :Faculty: ………..                      BS.C...٤ًِش:....................: طرٌخُٞس٣ٞ

   :Grade: ……                 ...............University...... طوذ٣ش: ......... .........ؿخٓؼش: ....

                 .……………… :Master /Doctorateٓخؿغظ٤ش/دًظٞسحٙ: ........................

 ………… :University: ……….. Grade.... طوذ٣ش: ............           .......ؿخٓؼش: ....

 Language skills                                                                        ساد اٌٍغٌٛخاٌّٙب

 .……………………           ……………………… :First language: حُِـش حلأ٢ُٝ

 .………………………            ………………… :Second language: حُِـش حُؼخ٤ٗش

 Technical skills                                                                          اٌّٙبساد اٌفٍٕخ

             ……………… :Computer skillsٜٓخسحص حعظخذحّ حُلخعذ حلا٢ُ: ..................

         ……………… :Training coursesحُذٝسحص حُظذس٣ز٤ش حُلخفَ ػ٤ِٜخ: ..................

                                                           Previous experienceبثمخاٌخجشاد اٌؼٍٍّخ اٌغ

  For: ………           .................: Last jobحُٞظ٤لش حُغخروش:................. ُٔذس: ........... 
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 Cover Letter وٍفٍخ وزبثخ خطبة اٌزغطٍخ  
 

خطخد ٣شُعَ ك٢ حُؼخدس ٓشكوخً ٓغ حُغ٤شس حُزحط٤ش  حًظش حلأك٤خٕ ا٢ُػ٘ذ حُظوذّ ُٞظ٤لش كؤٗض طلظخؽ ك٢ 

٠ّٔ أك٤خٗخً "خطخد حُظوذ٣ْ ُِٞظ٤لش". ٢ٛٝ طخظِق رؼل حُؾ٢ء ػٖ سعخُش حُذحكغ   Motivation"ٝطغُ

Letter"  ع ُذٟ حُٔ٘ظٔخص ؿ٤ش ّٞ حُظ٢ طغظخذّ ك٢ حُؼخدس ػ٘ذ حُظوذ٣ْ ُِلشؿ ؿ٤ش حُٔذكٞػش ٓؼَ حُظط

حُظوذّّ ُِلقٍٞ ػ٠ِ ٓ٘لش دسحع٤ش ػ٠ِ عز٤َ حُٔؼخٍ. طؼظزش ػ٤ِٔشّ ًظخرش سعخُش حُظـط٤ش حُشرل٤ش أٝ ك٤ٖ 

 .ٝظ٤لش ٓؼ٤ّ٘ش ٝحكذس ٖٓ أفؼذ حُظلذ٣خص أػ٘خء ػ٤ِٔش حُزلغ ػٖ ػَٔ, ٝحُظوذ٣ْ ُٚ ُظلاءّٝطخق٤قٜخ 

  اٌٙذف ِٓ الأعبط ِٓ سعبٌخ اٌزغطٍخ

ٙ حُٞظ٤لش. ٝرخُظخ٢ُ كخُغ٤شس حُزحط٤ش لارذّ إٔ ٛٞ حُظؼش٣ق رٔوذّ حُطِذ ٝر٤خٕ حُغزذ ٝسحء طوذّٓٚ ُٜز -

خ ٓشكوش رشعخُش طـط٤ش طذػٜٔخ ٝطٞمّق رؾٌَ أكنَ حُخزشحص ٝحلإٗـخصحص حُغخروش حُظ٢  ًٓ طٌٕٞ دٝ

ّْ رًشٛخ ك٢ حُغ٤شس حُزحط٤ش ٝحُظ٢ طـؼَ ٖٓ ٓوذّّ حُطِذ حُٔشؽّق حلأكنَ ُٜزٙ حُٞظ٤لش  .ط

 وٍف رىزت سعبٌخ رغطٍخ ٍِّضح ِٓ اٌّمذِّخ ٚحزى اٌخبرّخ

ّٕ ٗغخ اٗـخصحطي  - خ ٣ؼ٢٘ أ ّٔ ّٕ سعخُش حُظـط٤ش طٜذف ا٠ُ امخكش ه٤ٔش ُغ٤شطي رحط٤ش, ٓ خ أ ًٓ ًّش دٝ طز

حُظ٢ ًظزظٜخ ك٢ حُغ٤شس حُزحط٤ش ٝٝمؼٜخ ك٢ سعخُش حُظـط٤ش ٤ُظ رخُظؤ٤ًذ حُطش٣وش حُٔؼ٠ِ ٌُظخرش ٛزٙ 

ي ٝخزشحطي حُٔزًٞسس حُشعخُش, رَ ػ٤ِي ٖٓ خلاُٜخ إٔ طن٤ق ٓض٣ذًح ٖٓ حُظٞم٤ق ػٖ ٜٓخسحط

 ك٢ حُغ٤شس حُزحط٤ش. 

 ِحزٌٛبد سعبٌخ اٌزغطٍخ

 :ٌدت أْ رشزًّ سعبٌخ اٌزغطٍخ ػٍى ِب ًٌٍ

  طٌٕٞ ك٢ أػ٠ِ سعخُش حُظـط٤ش, ٣ٝـذ إٔ طٌٕٞ ٝحملش كظ٠ : ري ُلاطقخٍحُٔؼِٞٓخص حلأعخع٤ش

ٝسهْ  ٣غظط٤غ فخكذ حُؼَٔ حلاطقخٍ ري, ٝطظنٖٔ: حلاعْ, ٝحُؼ٘ٞحٕ حٌُخَٓ, ٝسهْ حُٜخطق,

  .حُلخًظ, ٝحُزش٣ذ حلإٌُظش٢ٗٝ
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 اٌفمشح الأٌٚى: 

 طوذ٣ْ ٗلغي ٝعزذ حٌُظخرش -

 :طلظخؽ ك٢ ٛزٙ حُلوشس ا٠ُ ؿزد حٗظزخٙ ٓذ٣ش حُظٞظ٤ق, ٝرخُظخ٢ُ -

 كذّد رذهش عزذ ًظخرش سعخُش حُظـط٤ش. 

 حُٔئعغش, ٝأٗي طش٣ذ إٔ طؾـَ كشفش حُؼَٔ حُظ٢ طلظخؿٜخ خُٔئعغشأؽش ا٠ُ حٛظٔخٓي ر. 

 حُٔئعغشٛظٔخٓي ك٢ حُٔـخٍ, ٝارح ٓخ ً٘ض ٓظخرؼخً لأخزخس أؽش ا٠ُ ا. 

 اٌفمشح اٌثبٍٔخ:

 )طغ٣ٞن ٗلغي )هذّ ٗلغي رطش٣وش ؿ٤ذس -

, ٢ٛٝ لا طظطِذ خ حُٔئعغشكذّد ك٢ ٛزٙ حُلوشس رؾٌَ ٓخظقش ٜٓخسحطي أٝ هذسحطي حُظ٢ طلظخؿٜ -

 :٠ِ ٓخ ٢ِ٣عشدحً ٓٞعؼخً ار إٔ ع٤شطي حُزحط٤ش عظظ٘خُٜٝخ رخُظلق٤َ, ٣ٌٖٝٔ إٔ طلظ١ٞ ػ

  ٖحُقِش رخُؼَٔ حُٔطِٞد رٝحصاظٜخس ٜٓخسس ٝحكذس أٝ حػ٘ظ٤. 

 اظٜخس ٝحكذ أٝ حػ٤ٖ٘ ٖٓ حلإٗـخصحص حُظ٢ طٞمق خزشحطي. 

ٛزح حُـضء لإُوخء حُنٞء ػ٠ِ ح٤ٌُل٤ش حُظ٢ عٞف طخذّ ك٤ٜخ ٜٓخسحطي  حعظخذحّػ٠ِ  حػَٔ -

  .حُٔئعغشٝخزشحطي ُلخثذس حُؾشًش ٓؼَ ٤ًق طغظط٤غ إٔ طغخػذ 

 شح اٌثبٌثخ:اٌفم

 )حُٜٔخسحص حلإمخك٤ش )٢ٛٝ حخظ٤خس٣ش -

ٝمّق ك٢ ٛزح حُـضء أٗي طِٔي ٜٓخسحص ٝهذسحص امخك٤ش ٓ٘خعزش ُِٞظ٤لش. ٝٛزح حُـضء اخظ٤خس١,  -

 .ٝخخفش ارح ًخٗض حُلوشس حُغخروش كؼخُش

 اٌفمشح اٌشاثؼخ:

 : ٓخ ٢ِ٣ حػَٔك٢ ٛزح حُـضء,  ٝمغ خطش  -

 خزشٙ ػٖ ٝع٤ِش حُظٞحفَ رٞحعطش حُٜخطق أٝ أهُِْذ اؿشحء ٓوخرِش ٓغ فخكذ حُؼَٔ, ٝأ

 .حُزش٣ذ حلإٌُظش٢ٗٝ

  أٝمق حٗي ارح ُْ طغٔغ حُشد خلاٍ أ٣خّ, كبٗي عظظقَ رٚ ُِظؤًذ إٔ سعخُظي ٝع٤شطي

 .حُزحط٤ش هذ ٝفِض

 ٓئًذحً ُزحطي ُٝط٤لخً رخٌُظخرش ًٖ .  

 اٌفمشح الأخٍشح:

 .١ أػطخى ا٣خٙ ُِوشحءس ٝلاٛظٔخٓٚك٢ ٛزح حُـضء طؼَٔ ػ٠ِ ؽٌش حُٔظِو٢ ُِٞهض حُز: حلاٗظٜخء  -
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 وٍفٍخ وزبثخ ؽٍت الاٌزحبق ثٛظٍفخ

 ........................................................................................ حلاعْ:

 ............................................................................. حُؼ٘ٞحٕ حٌُخَٓ:

 ................................................................................. سهْ حُٜخطق:

 .................................................................................. سهْ حُلخًظ:

 ...........................................................................: حُزش٣ذ حلإٌُظش٢ٗٝ

 .....................................................................................: ...حُظخس٣خ

  ٓغظؾل٢: ......................................ٓذ٣ش  حلأعظخر/......................... حُغ٤ذ 

 رحٍخ ؽٍجخ ٚثؼذ،،،،،،،،،،،،،

) طخس٣خ , / حلاٌُظش٤ٗٝش ُشد ػ٠ِ اػلاٌْٗ رؾخٕ حُؼَٔ........... ًٔخ ٗؾش رخُقلق حُٔل٤ِش ٣غؼذ٢ٗ ح

ٛزٙ ؿٕٞ ا٤ُٚ ك٢ حلإػلإ. ُوذ هشأص ػٖ خػِٔخ إ ٓئٛلاط٢ طظ٘خعذ رؾٌَ ًز٤ش ٓغ ٓخ طلظ ........ (

, ٣ٌْ ح رخُؼَٔ ُذك٢ حُقلق حُٔل٤ِش , ٝحٕ ُذ١ حُٔؼشكش حٌُخك٤ش كٍٞ............ ٝأٗخ ٜٓظْ ؿذ حُٔغظؾل٢

ح٢ٗ خش٣ؾ  ًٝٔخ عظلاكظٕٞ ك٢ حُغ٤شس حُزحط٤ش حُٔشكوش,. كنلا ػ٠ِ حُؾٜشس حٌُز٤شس ٌُْ ًؤفلخد ػَٔ

 ع٤ٖ٘ ........... ك٢ ........كوذ ػِٔض  ؿخٓؼش...................طخقـ............. ُؼخّ..............ٝأ٣نخ 

ٝ  ............................................ , امخكش ا٠ُ............ ًٝ٘ض حػَٔ ك٢ ..........  ٓغظؾل٢

ٝعؤًٕٞ ٓٔظ٘خ  ...................... أك٤طٌْ ػِٔخ أ٢٘ٗ ػ٠ِ ٓؼشكش ؿ٤ذس رزؼل حُزشٓـ٤خص حُلخعٞر٤ش ٓؼَ

ارح سؿزظْ رٔض٣ذ ٖٓ حُٔؼِٞٓخص , كغؤًٕٞ عؼ٤ذح   . ُِٔوخرِش ٓؼٌْ ُِظؼشف ػ٠ِ هذسحط٢ رظلق٤َ أًؼش

 .ؽخًشح ٌُْ حٛظٔخٌْٓ رطِز٢ , ٝحُٞهض حُز١ أػط٤ظ٢ٗٞٔ ا٣خٙ .ٓؼ٢رخطقخٌُْ 

 ٚاٌغلاَ ػٍٍىُ ٚسحّخ الله ٚثشوبرٗ،،،،،،،،،،،،

 : .................................حلاعْ                                                                         

 حُظٞه٤غ: ...............................                                                                         



        

35 
 

 

 ِٙبساد اٌّمبثٍخ اٌشخظٍخ

ارح ٗـلض ك٢ ؿزد حٗظزخٙ فخكذ حُؼَٔ ٖٓ خلاٍ طغ٣ٞوي ُ٘لغي رؾٌَ ٝحهؼ٢ ٝرذٕٝ ٓزخُـٚ  -

 كوذ مٔ٘ض حؿظ٤خص ٓشكِش حُٔوخرِش حُؾخق٤ش.

 ٚرٕمغُ اٌّمبثلاد اٌى ٔٛػٍٓ :

  ٍخ اٌّجذئٍخ:اٌّمبث .1

أػ٘خء ٛزٙ حُٔوخرِش ٣وّٞ ٓغجٍٞ هغْ ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ رٔوخرِش حُشحؿز٤ٖ ك٢ حُظوذّ ُِٞظ٤لش ٝحُظلذع  -

ٓؼْٜ ػٖ سؿزخطْٜ ٝهٔٞكْٜ ٝاػطخثْٜ كٌشٙ ٓزذث٤ش ػٖ حُٞظ٤لش ٝحُٜذف ٖٓ ٛزٙ حُٔوخرِش ٛٞ 

ٝهذسطٚ ػ٠ِ حُلقٍٞ ػ٠ِ حٗطزخع ٓزذث٢ ػ٠ِ هذسس حُؾخـ ك٢ حُظؼز٤ش ػٖ ٗلغٚ هٞس ؽخق٤ظٚ 

حُظلٌْ ك٢ ٗلغٚ . كخلأؽخخؿ حُز٣ٖ ٣ظشًٕٞ حٗطزخػخ ه٤زخ ْٛ حُز٣ٖ ٣لظق ُْٜ رخد ك٢ طظزغ 

 خطٞحص أخشٟ ٗلٞ حُٔوخرِش حُٜ٘خث٤ش .

 اٌّمبثٍخ إٌٙبئٍخ: .2

٢ٛ هش٣وٚ أخشٟ ُِلقٍٞ ػ٠ِ هذس حمخك٠ ٖٓ حُٔؼِٞٓخص ٝحُظلخف٤َ حلامخك٤ٚ حُٔطِٞرش ٖٓ  -

ُوخء ؽل٤ٜش ٝطٌٕٞ ٖٓ خلاٍ ٓوخرِش حُؾخـ ٝؿٜخ ُٞؿٚ.  حُؾخـ حُٔوذّ ُِٞظ٤لش. ٢ٛ هش٣وش

ٝطٌٕٞ ٖٓ خلاٍ طو٤٤ْ ؽخق٢ ُِؾخـ حُٔشؽق ُِٞظ٤لش. ٠ٛٝ طخظِق ػٖ حُٔوخرِش حُٔزذث٤ش 

ك٤غ إٔ حُؾخـ حُٔظوذّ ُِٞظ٤لش ٣ٌٕٞ هذ حؿظخص حُٔوخرِش حُٔزذث٤ش ٣ٝوّٞ رٔوخرِظْٜ أؽخخؿ ٖٓ 

ؾخـ حُٔظوذّ ُِٞظ٤لش رذهٚ ؽذ٣ذس ٖٓ ك٤غ حُِزخهش ٓغظ٣ٞخص حلادحسٙ حُؼ٤ِخ . ٝٛ٘خ ٣ظْ طو٤٤ْ حُ

 ٝحٌُلخءس حُؼ٤ِٔش ٝحُٔشٝٗش ٝحُظقشكخص ٝحُؾخق٤ش ػٔٞٓخ .

٤ُٝظ حُٜذف ٖٓ ٛزٙ حُٔوخرلاص حُلقٍٞ ػ٠ِ ٓؼِٞٓخص كوو رَ طزخدٍ حُٔؼِٞٓخص كٍٞ طلخف٤َ  -

٤ِٖ ٝؿ٤شٛخ حُٞظ٤لش ٝخطو حُٔغظوزَ ٝآٌخ٤ٗش ٝع٤خعش حلأؿٞس ٝحُٔ٘خكغ حُظ٢ هذ طؼٞد ػ٠ِ حُؼخٓ

 ٖٓ حُٔؼِٞٓخص حلأخشٟ حُظ٢ هذ ٣غظلغش ػٜ٘خ حُؾخـ .

 خلاي اٌّمبثٍخ اٌشخظٍخ :

 . حدخَ حُـشكش رؼوش 

 . هْ رٔقخكلظْٜ ٝػشكْٜ ر٘لغي 

 ٛػ٠ِ حٌُشع٢ . َلا طـِظ هزَ إٔ ٣ؤرٗٞح ُي رخُـِٞط ٝلا طظٔخ٣َ ٝلا طظش 

 . ْٜٜٓٓزرخ ٝدٝدح ٝلا ط٘ظوذ أفلخد حُؼَٔ أٝ طوخهغ ًلا ًٖ 

 ٓزخؽشس ا٠ُ ػ٤ٕٞ ٖٓ ٣ـشٟ حُٔوخرِش ٓؼي رٔـشد دخُٞي حُـشكش . حٗظش 
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 . حظٜش ػوظي ر٘لغي 

 . ْٜ٘كخٍٝ ر٘خء ػلاهش ٓٞدس ر٤٘ي ٝر٤ 

 . كخٍٝ حلإفـخء رخٗظزخٙ ؽذ٣ذ 

 . حهزَ ػ٠ِ حلاعجِٚ حُٔطشٝكٚ ػ٤ِي روذس ػخ٢ُ ٖٓ حُؾٍٔٞ ٝحلاعظلخمش 

 . طـ٘ذ حلإؿخرخص ر٘ؼْ أٝ لا كوو 

 ٝ حلاؿخرٚ رٞمٞف . كخٍٝ حُظغ٣ٞن ُ٘لغي 

  ٖكٌش رؾٌَ ؿ٤ذ هزَ حلاؿخرٚ ػ٠ِ عئحٍ فؼذ, ُٝٞ ً٘ض ؿ٤ش ٓظؤًذ ٖٓ اؿخرش عئحٍ ٓؼ٤

ك٤ٌٔ٘ي حلاؿخرٚ ػ٤ِٚ رطشف عئحٍ آخش. ػ٠ِ عز٤َ حُٔؼخٍ ُٞ عؤُي ػ٠ِ حُشحطذ حُز١ طظٞهؼٚ 

 ٣ٌٔ٘ي حلاؿخرٚ رٔخ ٛٞ حُشحطذ حُز١ هشسطٔٞٙ لأكنَ ٓشؽق ُِٞظ٤لش ؟

 حلاعجِٚ حُظ٢ هٔض رظلن٤شٛخ ٖٓ هزَ ٝطؾَٔ حٟ ٓؼِٞٓخص ٝطلخف٤َ ػٖ ػ٘ذٓخ ٣ؤط٢ دٝسى حعؤ ٍ

 حُٞظ٤لش أٝ حُٔئعغش حُظ٢ طظوذّ ُٜخ .

  َكزسح رؾذٙ ك٢ حلاعجِٚ حُظ٢ طوّٞ رطشكٜخ ٝطـ٘ذ حلاعجِٚ حُظ٢ هذ طؼ٤ش ػلآخص حلاعظلٜخّ ٓؼ ًٖ

لا طشؿذ ك٢ حلاٗظوخٍ  " َٛ حلاٗظوخٍ ا٠ُ ٌٓخٕ آخش مشٝسس " كوذ ٣لْٜ حُوخثْ ػ٠ِ حُٔوخرِش رؤٗي

لأ١ ٌٓخٕ آخش ػ٠ِ حلإهلام, أٝ ارح هشكض حُؼذ٣ذ ٖٓ حلاعجِٚ كٍٞ حلأؿخصحص كوذ ٣لْٜ حُوخثْ 

 ػ٠ِ حُٔوخرِش رؤٗي طشؿذ رخُؼذ٣ذ ٖٓ حلأؿخصحص .

 . حعظخذّ أٓؼِٚ ُظز٤ٖ حٗـخصحطي 

 .فخدهخ ٝحخزشْٛ رخُلو٤وش ًٖ 

 ي حُغخروش ٤ًٝق عظغظل٤ذ ري حُٔئعغش ٝمق حٗي طش٣ذ حُٞظ٤لش ٝرُي ربظٜخس هذسحطي ٝحٗـخصحط

 حُظ٢ طؼَٔ رٜخ .

 .ْٜحهشف حعجِٚ ػٖ طلخف٤َ حُٞظ٤لش ٝحُٜٔخّ حُٔطِٞرش ٝحلأؽخخؿ حُِز٣ٖ عٞف طؼَٔ ٓؼ 

 . ح٣ـخر٤خ ٝحػشك ٗوخه هٞطي ٝٓضح٣خى ًٖ 

 . كخٍٝ إٔ طٌٕٞ ٝدٝد ٓزظغٔخ ٌُٖ طـ٘ذ طق٘غ حلارظغخٓش 

 ؤٗي ٓظشدد أٝ خـٍٞ .طـ٘ذ ُٔظ حُلْ رطش٣وٚ ٓظٌشسس ٓٔخ هذ ٣ٞك٠ ر 

 . ٍطـ٘ذ حدػخء حُغؼخٍ ٝرُي ُِلقٍٞ ػ٠ِ ِٜٓٚ ُلاؿخرٚ ػ٠ِ عئح 

 ٝحلارظغخٓخص حُٔوظنزش حٝ حُٔلظؼِش . ٙطـ٘ذ ػل حُؾلخ 

 ٖطـ٘ذ ٛض حُغخم أٝ حُوذ٤ٖٓ أٝ طؾز٤ي ح٤ُذ٣ٖ أٝ ػ٠٘ حُضسحػ٤٤ . 
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 طزًش إٔ ٓؼظْ أفلخد حُؼَٔ ٣لزٕٞ : -

 حلأؽخخؿ حُِز٣ٖ ٣غظؼذٕٝ ُِٔوخرِش. .1

 حلأؽخخؿ حُٞحػو٤ٖ ٖٓ أٗلغْٜ. .2

 حلأؽخخؿ حُٔ٘قظٕٞ رؾٌَ ؿ٤ذ. .3

 حلأؽخخؿ حُِز٣ٖ ٣ذػٕٔٞ اؿخرخطْٜ رؤٓؼِٚ. .4

 حلأؽخخؿ حُِز٣ٖ ٣ٞؿضٕٝ ٓخ ٣ـذ ا٣ـخصٙ. .5

 ثؼذ اٌّمبثٍخ اٌشخظٍخ :

 هْ ربٜٗخء حُٔوخرِش رخُٔقخكلش رخ٤ُذ ٝحؽٌش حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػ٠ِ حُٔوخرِش. .1

 .ًشس حٛظٔخٓي رخُٞظ٤لش ٝٓئٛلاطي ُٜخ .2

 ارح ػشمٞح ػ٤ِي رؤْٜٗ ع٤ظقِٕٞ ري حعؤٍ رؤدد ػٖ ح٤ُٔؼخد حُٔظٞهغ ُلاطقخٍ. .3

 حعؤٍ ػٖ آٌخ٤ٗش حلاطقخٍ ُٔؼشكش ٝمغ هِذ حُٞظ٤لش. .4

حرؼغ سعخُش هق٤شس رٜخ : "ؽٌشح ػ٠ِ حُٔوخرِش حُؾخق٤ش " كخٍٝ اسعخُٜخ رل٤غ طقَ هزَ  .5

وخرِش رٔذٟ فلاك٤ظي ُٜزٙ إٔ   ٣ٌٕٞ حلاخظزخس هذ طْ ٝٛزٙ حُشعخُش عظزًش حُوخثْ ػ٠ِ حُٔ

 حُٞظ٤لش.

ارح ًخٗض ٝع٤ِش حلاطقخٍ رخُ٘غزش ُِٞظ٤لش ٢ٛ حلاٗظشٗض أٝ حُزش٣ذ حلاٌُظش٢ٗٝ كؤسعَ سعخُش  .6

 ؽٌش رخُزش٣ذ حلاٌُظش٢ٗٝ رؼذ حُٔوخرِش ٓزخؽشٙ رل٤غ ٣قَ هزَ أعزٞع ٖٓ هشحس حُظٞظ٤ق.

 ػ٠ِ رُي.طخرغ رٌٔخُٔش ٛخطل٤ٚ ارح ُْ ٣ظقِٞح رٌْ خلاٍ أعزٞع ارح ٝحكوٞح  .7

 اٌٛطبٌب الاثٕى ػشش ػٕذ اخشاء ِمبثٍٗ شخظٍٗ ٌٍؼًّ :

 اٌزّشٌٓ: .1

حُظٔش٣ٖ ػ٠ِ اؿشحء حُٔوخرِش رحص أ٤ٔٛٚ ًز٤شٙ ٗظشح لإ أفلخد حلأػٔخٍ ُذ٣ْٜ حُخزشس ك٢  

اؿشحء حُٔوخرلاص ُزح ع٤ٌٕٞ ٖٓ حُقؼذ ُِٔظوذ٤ٖٓ حُـذد إٔ ٣ظٞهؼٞح ٓخ ع٤ؤط٢ ٝٓخ أكغٖ هش٣وٚ 

ِش. ُزُي حهشأ ٓوخلاص ػٖ ٓـش٣خص حُٔوخرِش ٝكنش أؿٞرٚ لأًؼش حلاعجِٚ ُِظقشف أػ٘خء حُٔوخر

طٌشحسح ٣ٝغظلغٖ إٔ طظذسد ػ٠ِ هُٜٞخ ٓغ فذ٣ن أٝ ؽخـ ٖٓ ٗلظ حخظقخفي ٣ٔؼَ حُٔوخرِش 

ٓؼي, ٣ٝـذ إٔ طللع ع٤شطي حُزحط٤ش ؿ٤ذح ُظٌٕٞ هخدسح ػ٠ِ حلاؿخرٚ رخُؾٌَ حلأٓؼَ ػ٠ِ أٟ 

 عئحٍ ٣طشف ػ٤ِي.
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 ِٕٚفظً ػٓ اخزظبص اٌّئعغخ:لُ ثجحث شبًِ  .2

٣ٌٔ٘ي اه٘خع فخكذ حُؼَٔ رٔلاثٔظي ُؾـَ حُٞظ٤لش ارح ًخٕ ُذ٣ي كٌشٙ ػٖ طلخف٤َ حُٔئعغش 

ٝأهشحٜٗخ ٝاٗظخؿٜخ ٝٓخ حُذٝس حُٔطِٞد ٓ٘ي. ٓظ٠ ٓخ حعظطؼض إٔ طشٟ ٗلغي ؿضءح ٖٓ حُقٞسس 

٘ٔوٚ ٓغ ٓظطِزخص حلأًزش ع٤غَٜ ػ٤ِي رُي ف٤خؿش اؿخرخطي رؾٌَ ؿ٤ذ ٣ٝوٟٞ ٜٓخسحطي رطش٣وٚ ٓ

 حُٔئعغش.

 اٌٛطٛي اٌّجىش: .3

كخٍٝ حُٞفٍٞ هزَ ٓٞػذ حُٔوخرِش رٞهض ًخك٢ ٝحؽـَ ٗلغي رٔشحؿؼش ع٤شطي حُزحط٤ش ٝحلأؿٞرش 

حُظ٢ كنشطٜخ ٝرُي ع٤غخػذى ػ٠ِ حلاعظشخخء ٝحُغ٤طشس ػ٠ِ حُٔٞهق أػ٘خء حُٔوخرِش. ُٝٞ كذع 

ارلاؽ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ؽت هخسة أدٟ ُظؤخشى ػ٠ِ حُٔٞػذ حُٔلذد ػ٤ِي حلاطقخٍ ٝ

 اؿشحء حُٔوخرِش .

 حبفع ػٍى أٍّ٘خ الأطجبع الأٚي: .4

 ’’The first impression is the last impression“ طزًش دحثٔخ حُوٍٞ حلاٗـ٤ِض١ حُؾ٤ٜش

ُزح ػ٤ِي إٔ طظؤًذ ٖٓ إٔ حٗطزخػي حلأٍٝ ع٤ٌٕٞ ٗخؿلخ ٝكٔخع٤خ ٝرؤعِٞد ٢ٜ٘ٓ ٓلظشف ع٤ؼٞد 

حرظغْ ك٤ٖ طقخكق ٝروزنٚ ٓؾذٝدس حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ اؿشحء حُٔوخرِش رخُ٘لغ ػ٠ِ ًَ حُلش٣ن 

% ٖٓ ٝعخثَ حُظٞحفَ ؿ٤ش ًلا٤ٓٚ ك٢ طِي حُلخُش, ٝحٗظزٚ ؿذح ُِـش حُـغذ ٝا٣لخءحطي 60لإٔ 

ٗلغٜخ.  صٝٗزشس حُقٞص ٝطزًش إٔ حُطش٣وش حُظ٢ طغشد رٜخ حُٔؼِٞٓخص لا طوَ أ٤ٔٛٚ ػٖ حُٔؼِٞٓخ

 ػوظي ر٘لغي ٝ حكظشحكي ح٢ُٜ٘ٔ ٖٓ خلاٍ أؿٞرظي ٤ًٝل٤ش اُوخثٜخ.ًٖ ٛخدثخ ٝٓشًضح ٝ حعظؼشك 

ًزُي ٣ـذ إٔ طظٜش رؤكغٖ ؽٌَ ٖٓ حؿَ حُٔوخرِش , كؤكنَ ُي إٔ طخطت أػ٘خء حُٔوخرِش ػ٠ِ إٔ 

طقَ ا٤ُٜخ ٓشطذ٣خ ػ٤خرخ ٓظغخش أٝ ؿ٤ش ٓ٘خعزش ٝطظلذع روِش حكظشحّ ػٖ ػَٔ حُٔئعغش 

 ٝطٞؿٜخطٜخ .

 اٌّىزغجخ ِٓ خجشاره اٌغبثمخ ٌزذػُ ثٙب اخبثزه: اعزخذَ اٌحمبئك ٚاٌجٍبٔبد .5

حظٜش ػوظي ر٘لغي ٝ رشٖٛ ٓقذحه٤ظي أٓخّ حُؾخـ حُز١ ٣ـشٟ ٓؼي حُٔوخرِش ٝرُي ٖٓ خلاٍ 

ؽشف حُظلخف٤َ ٝحُٜٔخسحص حُظ٢ طؼِٔظٜخ ٝأٗـضطٜخ ٖٓ خلاٍ خزشطي حُغخروش ٝحُزقٔخص حُظ٢ 

ُٚ ٗظشطي حُؼخهزش حُـٞٛش٣ش  طشًظٜخ ك٢ ٌٓخٕ ػِٔي ٖٓ خلاٍ عشد هقـ ٗـخكي ٓٔخ ٣ٞمق

 ُِؼَٔ .
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 اخؼً أخٛثزه ِخزظشٖ ٚفى طٍت اٌّٛػٛع: .6

حؿؼَ اؿخرظي ٓخظقشٙ ٝده٤وٚ ٝ ك٢ فِذ حُٔٞمٞع ٝطـ٘ذ حُظؾؼذ ك٢ أٓٞس ٝٓٞحم٤غ ٤ُظ 

ُٜخ ػلاهش رخُغئحٍ حُٔطشٝف ػ٤ِي كٌِٔخ حعظلنض ك٢ حلاؿخرٚ ػ٠ِ عئحٍ ًِٔخ صحدص حكظٔخ٤ُٚ 

ق فٞسطي أٓخّ حُؾخـ حُز١ ٣ـشٟ ٓؼي حُٔوخرِش ٝ ػ٠ِ ٝهٞػي ف حُخطؤ ٓٔخ هذ ٣نؼ

حُ٘و٤ل طـ٘ذ حلاؿخرٚ ػ٠ِ حلاعجِٚ حُٔطشٝكش ػ٤ِي د ٗؼْ / لا لإ ٛزٙ حلإؿخرخص طوظَ سٝف 

حُظٞحفَ , ُزح ػ٤ِي إٔ طلخكع ػ٠ِ حُلٞحس ٓظضٗخ ٝٓؼوٞلا رذٕٝ حٟ ٓزخُـٚ عٞحء رخخظقخس 

 حٌُلاّ أٝ حُٔزخُـش ك٢ حلاؿخرٚ. 

 ؽ اٌمٖٛ ٌذٌه ٚاحشص ػٍى روش٘ب ٌٚٛ ٌّشح:رؼشف ػٍى ٔمب .7

مغ ك٢ كغزخٗي إٔ حُٔغجٍٞ ػٖ حُظٞظ٤ق ٣غؼ٠ ُظٞظ٤ق حُؾخـ حُٔ٘خعذ حُز١ هذ ؽـَ ٗلظ 

حُٞظ٤لش عخروخ ٝرخُظخ٢ُ كٜزح هذ ٣وَِ حُٔخخهش حُظ٢ هذ طلذع ٖٓ ؽـَ حُٞظ٤لش كذ٣ؼخ , ُزح كٌٖ 

ف ٖٓ ك٤غ حُؾـخػش ٝحلإرذحع ٓغظؼذح ُغشد خزشحطي حُغخروش ػٖ حُٞظ٤لش ٝرؼل هقـ حُ٘ـخ

 ٝسٝف حُٔزخدسس ٝحُوذسس ػ٠ِ كَ حُٔؾخًَ .

 لا رىثش ِٓ اٌىلاَ ػٓ اٌّشبوً ٚالأِٛس اٌشخظٍخ: .8

طـ٘ذ حُظطشم ا٠ُ حُٔؾخًَ ٝحلأٓٞس حُؾخق٤ش ٝٗوخه مؼلي لإ ٓؼَ ٛزٙ حلأٓٞس هذ لا طؾٌَ 

 ُِلٞحس . أ٤ٔٛٚ ُِؾخـ حُز١ ٣ـشٟ ٓؼي حُٔوخرِش , ُزح سًض ػ٠ِ حُ٘وخه حلاعخع٤ش

 أعؤي اعئٍٗ: .9

فخكذ كخٍٝ إٔ طٌٕٞ ُذ٣ي هخثٔٚ ٖٓ حلاعجِٚ حُٜٔٔش حُظ٢ هذ كنشطٜخ ٓغزوخ ُظؼ٤ش رٜخ اػـخد 

حُؼَٔ ٝ طؼ٤ش حٗظزخٛٚ حٗي هٔض رٔـٜٞد ُِزلغ ك٢ طلخف٤َ حُؼَٔ ٝلا طزخُؾ ك٢ حُغئحٍ ػٖ 

 حُشحطذ ٝحلأؿخصحص ك٢ حُٔشحكَ حُٔزٌشس ك٢ حُٔوخرِش .

 ٌّئعغخ:رىٍُ ٚوؤٔه خضء ِٓ ا .10

ٖٓ حلأؽ٤خء حُظ٢ هذ طؼ٤ش حٗظزخٙ ٖٓ ٣ـشٟ حُٔوخرِش ٓؼي ٛٞ طلذػي ًؤٗي ؿضء ٖٓ طِي حُٔئعغش 

 ٖٓ خلاٍ حُلذ٣غ ػٖ حُٔئعغش ٝٓ٘خكغ٤ٜخ ٤ًٝق ع٤ٌٕٞ ُي دٝس ك٢ سكغ حٌُلخءس ٝحُظ٤ٔ٘ش .

 ردٕت ِٕبلشخ اٌشارت ِجىشا: .11

٠ حٗطزخع خخهت ُلأؽخخؿ لا طغؤٍ ػٖ حُشحطذ رخًشح ك٢ رذح٣ش حُٔوخرِش لإ رُي عٞف ٣ؼط

ح٥خش٣ٖ ٝعٞف ٣ؼط٤ي ٓظٜش حُٔشطضهش , كؤؿِذ حُٔئعغخص حُٔلظشٓش ُذ٣ٜخ ر٤٘ٚ أعخع٤ٚ 

 ُِشٝحطذ ٣ٌٕٝٞ ُذ٣ٜخ ؽلخك٤ش ك٢ اخزخسى رٜخ , ُزح حخظش حُٞهض حُٔ٘خعذ ػ٘ذ حُغئحٍ .
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 لا رؼطى اٌىثٍش ِٓ اٌٛػٛد: .12

خ كخُؼوش رخُ٘لظ علاف رٝ كذ٣ٖ ٝٛ٘خى لا طوْ ربػطخء ٝػٞد ٝأٗض ُغض ك٢ ٓٞهغ ٣غٔق ُي رظ٘ل٤زٛ

 ؽؼشٙ طلقَ ر٤ٖ حُؼوش رخُ٘لظ ٝحُـشٝس حلأكٔن حُز١ هذ ٣وٞدى ا٠ُ أٓٞس هذ لا طلٔذ ػوزخٛخ .

 

 أخلالٍبد ِٕٙخ اٌزّشٌغ ِحٍٍب ٚػبٌٍّب
 

٢ٛ ػزخسٙ ػٖ ٓـٔٞػٚ ٖٓ حُوٞحػذ حُغ٤ًِٞٚ حُظ٢ طِضُّ حُٔٔخسع٤ٖ ُٜٔ٘ش حُظٔش٣ل حُو٤خّ رٜٔخّ 

ع كوٞم حُؼخ٤ِٖٓ ٝحُٔغظل٤ذ٣ٖ ,ٝلا طظؼخسك ٓغ حُو٤ْ ٝحُٔزخدٟء ٝحُٔؼظوذحص ٝحلاػشحف حُٜٔ٘ٚ ٝطلل

 حُغخثذٙ ك٢ حُٔـظٔغ ,ٝطلذد حُؼلاهٚ ح٤ُٜ٘ٔٚ ر٤ٖ حػنخء حُلش٣ن حُقل٢ .

 أخلالٍبد ِٕٙخ اٌزّشٌغ

ل ٣ئد١ ا٠ُ حُشه٢ ٝحكظشحّ حُٔش٣ل ًٝشحٓظٚ ٝكوٞهٚ رؤخلام ٝع٤ًِٞخص ٜٓ٘ش حُظٔش٣ إ حلاُظضحّ

حُـ٘غ٤ش أٝ حُؼشم, حُِٕٞ,  ٝ طؾَٔ حُـ٤ٔغ ٝ لا طظلذد ٛزٙ حُٜٔ٘ش رؤ١ حػظزخس أخش ٓؼَ حخظلاف

 ٚاٌّّشػٗ ٌدت اْ رزحًٍ ثبٌظفبد الارٍٗ:. حُؼٔش, حُـ٘ظ ,ح٤ٍُٔٞ حُغ٤خع٤ش أٝ حُلخُش حلاؿظٔخػ٤ش

 :الإخلاص (1

ٝأِٛٚ ٝر٣ٝٚ ٝحُٔـظٔغ , ٝأْٛ ٓخ ٣ٞؿذ ٛزٙ حُؼوش إٔ ٣خِـ ٓٞمغ ػوش حُٔش٣ل  حُٔٔشك

 .طؼخ٠ُ طوذ٣ْ حُؼ٘خ٣ش حُظٔش٣ن٤ش حُلاصٓش , ٓغ حكظغخد رُي خخُقخً ُٞؿٚ الله ُْٜ ك٢

 :الأِبٔخ (2

ٓئطٖٔ ػ٠ِ حلأسٝحف ٝحلأػشحك, كلارذ إٔ ٣ظقق رخلأٓخٗش ٝإٔ ٣ئد١ ٛزٙ حلأٓخٗش  حُٔٔشك

 ظش ػ٠ِ أعشحس حُٔشم٠ .ٝؿٜٜخ حُقل٤ق ٖٝٓ حلأٓخٗش حُٔلخك ػ٠ِ

 :اٌظذق (3

ًَ حُلشؿ ألا طذكؼٚ ٗٞحصع  حُٔٔشك فخدم ارح ػَٔ أٝ هخٍ أٝ ًظذ أٝ ؽٜذ .... كش٣ـ

 حُوشر٠ أٝ ؿ٤شٛخ ا٠ُ إٔ ٣ذ٢ُ رؾٜخدس أٝ طوش٣ش ٣ؼِْ أٜٗٔـخ٣ش ُِلو٤وش.

 :اٌّحجخ ٚاٌؼطف (4

طلخً رْٜ , حُٔٔشك ٓلزِٔشمخٙ ػطٞف ػ٤ِْٜ , سك٤ن رْٜ , ٝػ٤ِٚ إٔ ٣ٌٕٞ ُزوخً ٓؼْٜ ٓظِ

 ٝػ٤ِٚ أ٤ٗشحػ٢ ٗلغ٤خطْٜ ٣ِٝـؤ ا٠ُ حلأعخ٤ُذ حُظ٢ طؼ٤ٖ ػ٠ِ حُظخِـ ٖٓ حلأٝٛخّ
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 :اٌظجش (5

ٜٓ٘ش حُظٔش٣ل ٜٓ٘ش ؽخهش ٝحُظؼخَٓ ٓغ ٗٞػ٤خص ٓخظِلش ٖٓ حُٔـظٔغ ٣ظطِذ هذسحً ًز٤شحًٖٓ  إ

 حُقزش ٝعؼش حُقذس كلارذ ُِٔٔشك إٔ ٣ظقق رٜٔخ .

 :اٌزٛاػغ (6

ً  ػ٠ِ  .كلا ٣ظٌزش ػ٠ِ ٓشمخٙ أٝ ٣لظوشْٛ ٜٓٔخ ًخٕ ؽؤْٜٗ حُٔٔشك إٔ ٣ٌٕٞ ٓظٞحمؼخ

 

 

 اُ٘ اٌؼٛاثؾ ألادثٍٗ اٌزً رٕظُ ػلالخ اٌّّشع ٚاٌّشٌغ

 .ػ٘ذ حُو٤خّ رخ١ ػَٔ طٔش٣ن٢ ٝطلَٔ حُٔغٞإ٤ُٚ حٌُخِٓٚ حُٔ٘خعزشطوذ٣ْ حُشػخ٣ٚ حُظٔش٣ن٤ٚ  -

حكذ أُٝٔـٔٞػٚ حُٞ ٓشحػخس حلا٣ُُٞٝخص ػ٘ذ طوذ٣ْ حُشػخ٣ٚ حُظٔش٣ن٤ٚ ػ٠ِ أعخط ٢ٜ٘ٓ ُِٔش٣ل -

 حُٔشم٢ . ٖٓ

أٝ د٣٘ٚ أٝ ػشهٚ  ُظؼخَٓ ٓغ حُٔش٣ل رٞفلٚ حٗغخٗخ ًٓظلشدح ًرـل حُ٘ظش ػٖ ؿ٘غٚ أٝ ػٔشٙح -

حُغ٤خع٢ أٝ طؾخ٤قٚ  أٝػؾ٤شطٚ أٝ ٓغظٞحٙ حُظؼ٢ٔ٤ِ أٝحلاؿظٔخػ٢ أٝ حلاهظقخد١ أٝ ٓؼظوذٙ

 أٝ أ١ عٔخص ؽخق٤ٚ ُٚ . حُٔشم٢,

ُلخُظٚ رٜذف أؽشحًٚ ك٢  ٠ حُظؾخ٤ـ حُظٔش٣ن٢اهلاع حُٔش٣ل أٝ ٖٓ ٣غ٤ٔٚ ٖٓ ٓوشر٤ٚ ػِ -

 ُٚ. حطخخر حُوشحس رخُؼ٘خ٣ٚ حُظٔش٣ن٤ٚ حُٔوذٓٚ

حُظٔش٣ن٢ ُلخُظٚ  اهلاع ٢ُٝ ألآش أٝ حُوش٣ذ حُٔزخؽش ُِٔغظل٤ذ حُٔش٣ل ػ٠ِ حُظؾخ٤ـ -

حُٔغظل٤ذ ؿ٤ش هخدس ػ٠ِ  ٝاؽشحًٚ ك٢ حطخخر حُوشحس رخُؼ٘خ٣ٚ حُظٔش٣ن٤ٚ حُٔوشسٙ ك٢ كخُش ًٕٞ

 ٗلغ٤خً....حُخ(. أٝ ٓظخِق ػو٤ِخً أٝ ٓش٣ل وشحس )هخفش,أٝ ك٢ ؿ٤زٞرش,حطخخر حُ

 كلع ًشحٓش حُٔش٣ل ٝحعشحسٙ ٝخقٞف٤خطٚ ٝكوٞهٚ . -

هِْ ٓغ ٓشكِش حلاكظنخسٝحلاعظٔشحس ك٢ طوذ٣ْ ؤٓغخػذس حُٔش٣ل حُٔلظنش ٝأعشطٚ ػ٠ِ حُظ -

 حلِامخك٤ٚ. حُشػخ٣ٚ حُظش٣ن٤ش ُٚ ًـ٤شٙ ٖٓ حُٔشم٠ ٓغ ٓشحػخس حكظ٤خؿخطٚ

 حػخس كشٓش ح٤ُٔض ًلشٓش حُل٢ رٔخ ٣ظ٘خعذ ٓغ ٓؼظوذٙ حُذ٢٘٣ ٝطوخ٤ُذحُٔـظٔغ.ٓش -

 حلاُظضحّ رٔزخدٟء حُغلآٚ حُؼخٓٚ ػ٘ذ طوذ٣ْ حُشػخ٣ٚ حُظٔش٣ن٤ٚ. -

 ٝٓقِلظٚ حُظؼخٕٝ ٓغ حُضٓلاء ٝأػنخء حُلش٣ن حُقل٢ ٝطوذ٣ش دٝسْٛ ك٤ٔخ ٣خـ حُٔش٣ل -
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 :ٚاخجبد اٌّّشع /اٌّّشػخ ردبٖ اٌّدزّغ

ك / حُٔٔشمش حٕ ٣غخْٛ ك٠ خذٓش حُٔـظٔغ ٖٓ خلاٍ ٜٓ٘ظٚ ٝ رٌَ حٌٓخٗخطش كغذ ٓخ ػ٠ِ حُٔش

 -طوظن٤ٚ حُٔقِلش حُؼخٓش ٝ ٣ٌٕٞ رُي ك٠ اهخس حلأٛذحف حُظخ٤ُش :

ٓٔخسعش حُٜٔ٘ش ػ٠ِ حهق٠ دسؿش ٖٓ حُٔؼشكش ٝ حُٜٔخسس ٝ حُقذم ٝ حلآخٗش ٝ حُٔظخرؼش ُٔخ  -

 .٣غظـذ ك٠ ٓـخٍ حُظٔش٣ل

 .ٔغ رخُظٞػ٤ش حُقل٤ش حُٔ٘خعزش ُٔٞهغ حُٔٔشكحُؼ٘خ٣ش رقلش حُٔـظ -

حُٔغخٛٔش ك٠ طلغ٤ٖ حُخذٓخص حُقل٤ش حُٔوذٓش ُِٔـظٔغ ك٠ ٌٓخٕ ػِٔٚ ٝك٠ حُوطخع حُقل٠  -

 .رؾٌَ ػخّ

حُٔغخٛٔش هذس حلاعظطخػش ك٢ دسحعش حُٔؾٌلاص حُقل٤ش ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُٔـظٔغ ٝ حهظشحف  -

 .حُلٍِٞ حُٔ٘خعزش ُٜخ

 .حلاكقخءحص حُطز٤ش حُظ٠ طل٤ذ حُٔـظٔغحُٔؾخسًش حُلؼخُش ك٠ حُزلٞع ٝ  -

حلاُظضحّ رٔؼخٝٗش حُـٜخص حُٔخظقش ك٠ حدحء ٝحؿزخطٜخ ٗلٞ فلش حكنَ ٓؼَ حُظز٤ِؾ ػٖ  -

 .حلآشحك حُغخس٣ش ٝ حلاٝرجٚ

 ثٙب ِغئٌٍٛبد اٌّّشػخ ٔحٛ اٌّئعغخ اٌزى رؼًّ

 حكظشحّ هٞح٤ٖٗ ٝهٞحػذ ُٝٞحثق حُؼَٔ رخُٔئعغش ٝط٘ل٤زٓخ ٣خظـ رٜخ. -

 ػ٤ِٜخ. حكظشحّ ٓٞحػ٤ذ حُؼَٔ ٝحُلشؿ ٝ رخُٔئعغش حُؼخ٤ِٖٓ حكظشحّ ؿ٤ٔغ -

 حُؼَٔ. حُظؼخٕٝ ٓغ سإعخثٜخ ٝٓشإع٤ٜخ ك٠ -

 حُؼَٔ. حسطذحء حُض١ حُشع٢ٔ أػ٘خء -

كغٖ حعظؼٔخٍ أدٝحص ٝأؿٜضس ٝٓشحكن حُٔئعغش ٝحُللخظؼ٤ِٜخ ٖٓ أٟ طِق ٝحطخخر  -

 .ف٤خٗظٜخ ٝحلاهظقخد ك٠ حعظؼٔخٍ أدٝحطخُؼَٔ حلإؿشحءحص حُلاصٓش ٗلٞ

حلاػظشحف رخلأخطخء ح٤ُٜ٘ٔٚ ٝطز٤ِـٜخ ا٠ُ ٖٓ ٣ٜٔٚ حلأٓش ٝٛزح ٣ٞك٢ ُِشإعخء  -

 لاكظشحٜٓخٝٝمغ حُؼوش ٝافلاف حُخطخء ٓزٌشح هزَ كذٝع أٟ ٓؾخًَ أخشٟ أٝٓنخػلخص.

  /اٌّّشػخحمٛق اٌّّشع

 .حُٔؼخِٓش رٌشحٓش ٝحكظشحّ ٖٓ هزَ حُلش٣ن حُقل٢ -

 .غلآش حُؼخٓشر٤جش آٓ٘ش, طظٞكش ك٤ٜخ ؿ٤ٔغ ؽشٝه حُحُؼَٔ ك٠  -

 .طٔؼ٤َ حُظٔش٣ل ك٢ حُِـخٕ حُٔظخققش ُشعْ حُغ٤خعخص حُظٔش٣ن٤ش ٝحُقل٤ش -
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 .ٓؼشكش هز٤ؼش حلأٓشحك ُـ٤ٔغ حُٔشم٠ حُز٣ٖ طوذّ ُْٜ حُشػخ٣ش حُظٔش٣ن٤ش -

 . حُظؼز٤ش ُِٔغج٤ُٖٞ ػٖ سكنٚ حُو٤خّ رؤ٣ش اؿشحءحص ٣ـذٛخ طظ٘خك٠ ٓغ ٓزخدثٚ -

  . سكل أ١ اؿشحء ٣ظ٘خك٠ ٓغ ٓزخدة حُٜٔ٘ش ك٠ص, حُلن حُظؼ٤ِْ حُٔغظٔش ٝطط٣ٞش حُٜٔخسح -

ٓ٘خهؾش أ١ أٓش ٣ظؼِن رخُٜٔ٘ش رؾٌَ خخؿ, ٝك٢ حُشػخ٣ش حُقل٤ش رؾٌَ ػخّ, ك٢ ٓخظِق  -

 حُٔـخُظ ٝحُِـخٕ.

 . حُلقٍٞ ػ٠ِ أؿٞس طظ٘خعذ ٓغ ٓغظٟٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُخزشس ٝحُٜٔخسس -

حُظ٢ طوذّ رٜخ  حلاهلاع حٌُخَٓ ػ٠ِ أ٣ش هن٤ش طشكغ مذٙ ًٔٔشك/ ًٔٔشمش, مٖٔ حُلظشس -

 . حُؾٌٟٞ

 

 

 ٚعٍٍخ اٌزٛاطً ِغ ٚحذح ِزبثؼخ اٌخشٌدٍٓ ثبٌىٍٍخ

 
 

 ػضٌضي اٌخشٌح ٌّىٕه اٌزٛاطً ِؼٕب ِٓ خلاي:

 

 خشٚة اٌفٍظ ثٛن 

https://www.facebook.com/groups/377136743189930/ 

 

 ٌخبص ثبٌٛحذحالاًٌٍّ ا 

Graduatepost06@gmail.com. 

 

 

 
 

 

 


